Slajd 1.

Za pomocg prezentacji oméwimy zmiany w zasadach prowadzenia szkolnej dokumentacji,
ktére nalezy stosowaé w nowym roku szkolnym.

Slajd 2.

Ostatnie miesigce przyniosty wiele zmian w zasadach prowadzenia dokumentacji szkolnej
za sprawg nowych i nowelizowanych rozporzgdzen Ministra Edukacji Narodowej. Obecnie
obowigzujgce regulacje dotyczace zasad prowadzenia dokumentacji szkolnej zawierajg
nastepujgce podstawy prawne:

B Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placdwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekuniczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2014 .
poz. 1170) — dalej jako rozporzgdzenie o dokumentacji;

B Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie Swiadectw,
dyplomoéw panstwowych i innych drukéw szkolnych (tekst jedn.: Dz.U. z 2014 r. poz. 893
ze zm.) — dalej jako rozporzgdzenie o drukach;

B Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie szczegéto-
wych warunkoéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidw oraz stuchaczy
w szkotach publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 843) — dalej jako rozporzqdzenie o ocenianiu.

Slajd 3.

Arkusze ocen to najwazniejsze dokumenty przebiegu nauczania prowadzone obowigzkowo

dla wszystkich uczniow i stuchaczy we wszystkich typach szkdt. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola,
szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej
oraz rodzajow tej dokumentacji; dalej jako rozporzgdzenie o dokumentacji wprowadzito w tym
zakresie kilka zmian.

Arkusz ocen to jedyny dokument, ktéry zawiera informacje o catym przebiegu nauczania ucznia.
Na podstawie arkuszy ocen wydaje sie duplikaty $wiadectw, odpisy, zaswiadczenia. Z powodu
ogromnego znaczenia arkuszy ocen bardzo wazne jest, aby byty prowadzone systematycznie,
rzetelnie i doktadnie, ale przede wszystkim bezbtednie.

Dlatego przy pomocy prezentacji szczegdétowo omdwimy wszystkie obowigzujgce zasady
prowadzenia arkuszy ocen.

Uzywanie niewtasciwych drukéw jest powazng nieprawidtowoscig, dodatkowo czesto uniemoz-
liwia prawidtowe wypetnienie arkusza, a po drukach nie wolno kresli¢, dopisywaé brakujgcych
danych, wymazywac jego elementdéw i zastepowac innymi. Jesli brakuje np. rubryk czy innych
informacji, tzn. ze druk nie jest odpowiedni i nalezy go zmieni¢ na wtasciwy.

Przed wypetnieniem arkuszy nalezy sprawdzic¢ czy otrzymany druk jest wtasciwy. Wzory drukdéw
arkuszy znajduja sie w zatgcznikach do rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
28 maja 2010 r. w sprawie swiadectw, dyplomow paristwowych i innych drukdw szkolnych.
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Slajd 4.

Zgodnie z najnowszym rozporzgdzeniem o dokumentacji wpiséw w arkuszu ocen dokonuje sie
na podstawie danych zawartych w:

B ksiedze ucznidw,

m ksiedze stuchaczy,

B dzienniku lekcyjnym,

®m protokotach egzaminoéw klasyfikacyjnych i poprawkowych,

B protokotach sprawdzianéw wiadomosci i umiejetnosci,

®m protokofach z prac komisji powotanej w celu ustalenia rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania,

B protokotach zebran rady pedagogicznej,

® informacji o wyniku sprawdzianu przeprowadzonego w ostatnim roku nauki w szkole
podstawowej,

® informacji o wynikach egzaminu przeprowadzonego w ostatnim roku nauki w gimnazjum,

B informacji o zwolnieniu ze sprawdzianu przeprowadzanego w klasie széstej szkoty podstawowej
przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej,

B informacji o zwolnieniu z egzaminu gimnazjalnego przez dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej,

B informacji o wyniku egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie,

B innych dokumentach potwierdzajgcych dane podlegajgce wpisowi.

Slajd 5.

W arkuszach ocen nie wolno uzywaé skrotéw. Zgodnie z zapisami rozporzgdzenia o drukach
stowami w petnym brzmieniu, bez stosowania skréotéw wpisuje sie:

imie (imiona) i nazwisko,

miesigc i miejsce urodzenia ucznia,

klase (semestr),

oceny z zaje¢ edukacyjnych,

ocene zachowania,

miesigc wydania Swiadectwa lub innego druku szkolnego.

Btedem jest zapisywanie:

B miesiecy liczbg np. zamiast ,VI” nalezy pisa¢ ,,czerwiec”,
B nazwy klasy cyfrg, np. ,2” zamiast ,,druga”,
®m  skrotéw ocen, np. bdb. zamiast bardzo dobry, dst. zamiast dostateczny, wz. zamiast wzorowe.

Ponadto oceny powinny by¢ rodzaju meskiego, zgodnie ze wzorem na arkuszu, wiec nie wolno
odmieniac ocen przez osoby, np. ,,bardzo dobry”, a nie ,,bardzo dobra”.

Whpisywania ocen dotyczy jeszcze jedna zasada: oceny w arkuszu nie powinny mie¢ znakow,
np. ,+ dostateczny” lub ,,— bardzo dobry”.

Aby unikng¢ stosowania skrétow w nazwie przedmiotu nalezy stosowacé zasade, zgodnie z ktérg
jesli nazwa zajec¢ nie miesci sie w jednej rubryce, mozna jg wpisa¢ w dwdch, przy czym wpisujgc
ocene z tych zajeé, w jednym wersie nalezy zamiescic¢ pozioma kreske.

W petnym brzmieniu nalezy tez wpisywac nazwe szkoty, zgodnie z nazwg ustalong w statucie
szkoty, z tym ze w nazwie szkoty wchodzgcej w sktad zespotu szkét lub specjalnego osrodka
szkolno-wychowawczego mozna pomingé nazwe zespotu lub specjalnego osrodka szkolno-
-wychowawczego.
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Slajd 6.

W wierszach arkusza, ktore nie sg wypetnione, wstawia sie poziomg kreske, a w przypadku:

1) zwolnienia ucznia z zaje¢ edukacyjnych — w wierszu przeznaczonym na wpisanie oceny z tych
zajec wpisuje sie wyraz odpowiednio ,,zwolniony” albo ,,zwolniona”;

2) nieklasyfikowania ucznia z zaje¢ edukacyjnych — w wierszu przeznaczonym na wpisanie oceny
z tych zajec wpisuje sie wyraz odpowiednio ,nieklasyfikowany” albo , nieklasyfikowana”;

3) zwolnienia ucznia gimnazjum z realizacji projektu edukacyjnego — w wierszu przeznaczonym
na wpisanie tematu projektu edukacyjnego wpisuje sie wyraz odpowiednio ,,zwolniony” albo
,Zwolniona”.

W przypadku niewypetnienia kilku kolejnych wierszy mozna je przekresli¢ ukosna kreska, z wy-
jatkiem pierwszego i ostatniego wolnego wiersza, w ktérych wstawia sie poziome kreski. Nalezy
jednak zwrdci¢ uwage, ze maja to by¢ dwie poziome kreski i jedna ukosna, a nie ozdobne literki ,,z".

Slajd 7.

Gdy w trakcie nauki w danej szkole nastepuje zmiana imienia (imion) lub nazwiska ucznia,
w arkuszu ocen nalezy:

m  przekresli¢ kolorem czerwonym dotychczasowe imie (imiona) lub nazwisko,
® nad nim wpisa¢ kolorem czerwonym nowe imie (imiona) lub nazwisko,
B nadole strony umiescié:
— adnotacje: ,,Dokonano zmiany imienia (imion)/nazwiska”,
— date,
— czytelny podpis osoby upowaznionej do podpisywania dokumentacji przebiegu nauczania.

Nowe imie (imiona) lub nazwisko moze by¢ wpisane na podstawie odpisu aktu matzenstwa,
decyzji administracyjnej o zmianie imienia (imion) lub nazwiska albo orzeczenia sagdowego.

Nie dokonuje sie zmiany imienia (imion) lub nazwiska na swiadectwie, dyplomie, zaswiadczeniu
i w dokumentacji przebiegu nauczania prowadzonej przez szkote, jezeli zmiana ta nastgpita po:

1) ukonczeniu szkoty,

2) zdaniu egzamindw eksternistycznych z zakresu wymagan okreslonych w podstawie
programowej ksztatcenia ogdlnego dla zasadniczej szkoty zawodowej,

3) zdaniu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie albo egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje zawodowe,

4) otrzymaniu dyplomu, o ktéorym mowa w § 10b ust. 1 — chyba ze zmiana imienia (imion)
lub nazwiska nastgpita na podstawie decyzji administracyjnej albo orzeczenia sgdowego
wydanego w postepowaniu w sprawie zmiany ptci. W tych przypadkach wydaje sie swiadectwo,
dyplom lub zaswiadczenie na nowe imie (imiona) lub nazwisko, a jezeli ich wydanie nie jest
mozliwe — duplikat Swiadectwa, dyplomu lub zaswiadczenia, po przedstawieniu decyzji
administracyjnej albo orzeczenia sgdowego i za zwrotem swiadectwa, dyplomu lub
zaswiadczenia wydanego na poprzednie imie (imiona) lub nazwisko.
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Slajd 8.

Do arkusza ocen ucznia wpisuje sie wyniki:

m klasyfikacji rocznej,

B klasyfikacji koricowe;j.

Po wpisaniu wynikéw klasyfikacji rocznej uzyskanych w klasie programowo najwyzszej szkoty

danego typu, w kolejnej kolumnie nalezy zamiesci¢ oceny koncowe ucznia (oceny, jakimi koricza
sie wszystkie zajecia edukacyjne danego ucznia).

Slajd 9.

W arkuszach ocen powinny sie znalez¢ zatgczniki, ktére stanowig ich czes¢ (arkusz ocen bez nich
jest niekompletny):

1) Protokoty z egzamindw klasyfikacyjnych, do protokotu dotgcza sie pisemne prace ucznia
i zwieztg informacje o ustnych odpowiedziach ucznia.

2) Protokoty z egzamindéw poprawkowych, do protokotu dotgcza sie pisemne prace ucznia
i zwieztg informacje o ustnych odpowiedziach ucznia.

3) Protokoty z przeprowadzonych sprawdziandw wiadomosci i umiejetnosci ucznidéw oraz protokoty
z ustalenia rocznych ocen klasyfikacyjnych zachowania uczniéw, do protokotu dotgcza sie
pisemne prace ucznia i zwieztg informacje o ustnych odpowiedziach ucznia.

4) Roczne opisowe oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych oraz roczne oceny klasyfikacyjne
zachowania uczniéw klas I-l1l szkoty podstawowej oraz ucznidw z uposledzeniem umystowym
w stopniu umiarkowanym lub znacznym, sporzgdzone komputerowo w postaci wydruku
podpisanego przez wychowawce klasy, mozna dofgczy¢ do arkusza ocen ucznia, co jest
rownoznaczne z wpisem do arkusza ocen.

Slajd 10.

Arkusz ocen ucznia musi by¢ kompletny. Niedozwolone jest wyjmowanie srodkowych kartek
arkusza (szczegdlnie srodkowych ,wktadek”), jesli nie ma w nich wpisdw. Nawet jesli czes¢
kartek, z ktorych sktada sie arkusz ocen ucznia nie jest zapisana, nalezy puste miejsca wypetnié
poziomymi kreskami i zostawi¢ wszystkie czesci arkusza w komplecie.

Slajd 11.

Nauczyciel wypetniajgcy arkusz ocen potwierdza podpisem zgodnosé wpisdw z dokumentami,
na podstawie ktorych ich dokonano. W przypadku opuszczenia szkoty przez ucznia, w jego
arkuszu ocen powinna by¢ wpisana data i przyczyna opuszczenia szkoty (jesli uczen nie ukonczyt
szkoty — powinien mie¢ wypetnione miejsce przeznaczone na informacje o dacie i przyczynie
opuszczenia szkoty, i nie nalezy tu zamieszcza¢ wpisu ,,odebrat dokumenty”, bo to skutek,

a nie przyczyna opuszczenia szkoty). Arkusze ocen wydawane przez szkote opatruje sie wyraznym
odciskiem pieczeci urzedowej szkoty.
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Slajd 12.

Arkusze ocen wypetnia sie czytelnie, bez poprawek, pismem komputerowym, maszynowym
lub recznym. Zgodnie z trescig punktu 19a zatgcznika nr 1 do rozporzadzenia o drukach arkusze
ocen ucznia majg format A4 (210 x 297 mm), z tym ze w przypadku arkuszy ocen zatozonych
na drukach wedtug wzoréw nr 63h (dla uczniéw technikum) i 63i okreslonych w zataczniku nr 3
do rozporzadzenia strony pierwsza i ostatnia majg format A4 (210 x 297 mm), a kolejne strony
majg format A3 (420 x 297 mm). Arkusze ocen wypetniane pismem komputerowym sg
drukowane jednostronnie.

Nalezy zwrdéci¢ uwage, ze stronom nadajemy numery podczas drukowania, gdyz numer nadany
ma tylko pierwsza strona. Nadanie numeréw zadrukowanym stronom powoduje, ze nie ma
koniecznosci wykreskowywania pustych stron stanowigcych tyt stron zadrukowanych, gdyz puste
strony nie s3 numerowane i nie ma mozliwosci zapisania na nich czegokolwiek (nie stanowig
tresci arkusza ocen). Podczas drukowania arkuszy ocen dla catej klasy lub kilku klas trzeba zacho-
wac ostroznos¢, bo nazwiska ucznidow znajdujg sie tylko na pierwszych stronach, a na pozostatych
jedynie numery uczniéw przypisane im w dzienniku lekcyjnym. tatwo wiec pomyli¢ poszczegdlne
kartki poszczegdélnych ucznidow. Dlatego dobrze jest dla kazdego ucznia przechowywaé wszystkie
kartki, z ktérych bedzie sie sktadat kompletny arkusz, np. w koszulkach foliowych.

Kazdg informacje, ktorg zobowigzani jestesSmy dopisywac do wydrukowanych arkuszy ocen
(informacja o dacie i przyczynie opuszczenia szkoty, o realizacji projektu gimnazjalnego,

o poziomie rozszerzonym zaje¢ edukacyjnych, o zajeciach praktycznych) mozna dodac

w nastepujacy sposdb:

1) przy uzyciu programu komputerowego dokonujemy wpisu danych czarng czcionka, ktére
chcemy dodacé/dopisac do arkusza

2) wszystkie inne (dotychczasowe) wpisy zaznaczamy usuwamy (dbajac, aby dopisywany
tekst znajdowat sie na wtasciwym miejscu) lub zmieniamy kolor czcionki na biaty (aby byty
niewidoczne przy ponownym drukowaniu)

3) wktadamy do drukarki odpowiednig strong poprzednio wydrukowany arkusz i drukujemy
dang strone — wowczas w odpowiednim miejscu zostang ,,dodrukowane” zgdane wpisy
(wykonujac te czynnosc¢ po raz pierwszy przed punktem trzecim warto dokonaé wydruku
prébnego na pustej kartce papieru).

Gdyby taka mozliwosé nie istniata, to pozostatoby tylko reczne dopisywanie danych lub ponowny
wydruk stron wymagajgcych dopisania informacji. Wazniejsze od formy jest wpisanie i odpowiednie
poswiadczenie danych niz forma.

Slajd 13.

Na arkuszach ocen uczniéw z uposledzeniem umystowym w stopniu lekkim nad tabelg w czesci
dotyczacej wynikéw klasyfikacji w danym roku szkolnym umieszcza sie adnotacje ,,uczeni/uczen-
nica realizowat(a) program nauczania dostosowany do indywidualnych mozliwosci i potrzeb

na podstawie orzeczenia wydanego przez zespot orzekajacy dziatajgcy w .....”, wpisujgc nazwe
poradni psychologiczno-pedagogicznej, w ktdrej dziata zespdt, ktory wydat orzeczenie

o potrzebie ksztatcenia specjalnego.
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Slajd 14.

W przypadku:

B zmiany klasy przez ucznia — jego arkusz jest przekazywany ,,nowemu” wychowawcy,

B przejscia ucznia do innej szkoty po co najmniej jednym roku nauki, a w przypadku szkoty
policealnej dla mtodziezy i szkoty dla dorostych — po co najmniej jednym semestrze nauki,
przesyta sie do tej szkoty lub wydaje rodzicom ucznia, petnoletniemu uczniowi albo stuchaczowi
kopie arkusza ocen ucznia albo stuchacza poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez
dyrektora szkoty; rodzice ucznia, petnoletni uczen albo stuchacz potwierdzajg podpisem
otrzymanie kopii tego arkusza ocen;

B przejscia ucznia albo stuchacza do innej szkoty po okresie nauki krotszym niz okres, o ktédrym
mowa wyzej, przesyta sie do tej szkoty lub wydaje rodzicom ucznia, petnoletniemu uczniowi
albo stuchaczowi zaswiadczenie o przebiegu nauczania ucznia; rodzice ucznia, petnoletni
uczen albo stuchacz potwierdzajg podpisem otrzymanie zaswiadczenia.

Slajd 15.

Nowe rozporzadzenie o dokumentacji wprowadzito nowe zasady prowadzenia ksigg arkuszy ocen.

Ksiega arkuszy ocen zawiera utozone w porzgdku alfabetycznym wykazy uczniéw, a w przypadku
szkoty dla dorostych — wykazy stuchaczy, wszystkich oddziatéw, ktérzy w danym roku szkolnym
ukonczyli lub opuscili szkote, oraz ich arkusze ocen. Oznacza to rezygnacje z dotychczasowej
zasady uktadania arkuszy wedtug rocznikdw urodzenia ucznidw.

W zwigzku z tym obecnie na pierwszej stronie ksiegi arkuszy ocen umieszcza sie adnotacje:
»Ksiega arkuszy ocen ucznidéw albo stuchaczy, ktérzy w ............ roku szkolnym ukonczyli lub
opuscili szkote”.

Zas na koncu ksiegi arkuszy ocen umieszcza sie adnotacje:
,Ksiega zawiera:

1) e, arkuszy ocen ucznidw albo stuchaczy, ktorzy ukonczyli szkote;
(podac liczbe)

2) e, arkuszy ocen ucznidw albo stuchaczy, ktérzy z réznych przyczyn opuscili szkote.”.
(podac liczbe)

Adnotacje na konicu ksiegi arkuszy ocen opatruje sie pieczecig szkoty oraz pieczatka i podpisem
dyrektora szkoty.

Slajd 16.

Gdy dziecko spetnito wymagane kryteria i byto przyjmowane do szkoty, nalezato odnotowac
dane osobowe ucznia oraz jego rodzicdw, a takze klase, do ktérej zostat przyjety. Czesto jednak,
z réznych przyczyn, okazywato sie, ze uczen nie rozpocznie nauki w danej szkole. Wéwczas

do jego danych nalezato dopisaé kolejne: date i przyczyne opuszczenia szkoty.

Obecnie wpisow w ksiedze uczniéw dokonuje sie chronologicznie wedtug dat rozpoczecia nauki
w danej szkole. Zatem ww. wpiséw w ksiedze ucznidw dokonuje sie, gdy dziecko faktycznie
stanie sie uczniem szkoty. Pozwoli to unikng¢ wielu zbednych wpiséw w odniesieniu do dzieci,
ktdre zostaty przyjete, ale nie rozpoczety nauki w danej szkole.

Powyzsze informacje odnoszg sie takze do ksiegi stuchaczy prowadzonej przez szkote dla dorostych,
z tg roznicg, ze do ksiegi ucznidw albo stuchaczy prowadzonej odpowiednio przez szkote policealng
dla mfodziezy lub szkote dla dorostych nie wpisuje sie danych rodzicdw petnoletnich uczniéw
albo stuchaczy.
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Slajd 17.

Szkoty nie muszg juz prowadzi¢ dziennikdw dopasowanych do konkretnych rodzajow zaje¢,

np. specjalistycznych, godzin karcianych itd. Zastgpiono je jednym rodzajem dziennika przezna-
czonym do tzw. innych zaje¢. Wpisuje sie do niego zajecia inne niz odnotowywane w dzienniku
zajec przedszkola, dzienniku lekcyjnym, zaje¢ swietlicy. Specjalny osrodek szkolno-wychowawczy,
specjalny osrodek wychowawczy, mtodziezowy osrodek wychowawczy, mtodziezowy osrodek
socjoterapii, osrodek rewalidacyjno-wychowawczy oraz placdwka zapewniajgca opieke i wycho-
wanie uczniom w okresie pobierania nauki poza miejscem statego zamieszkania prowadza dla
kazdej grupy wychowankdw dziennik zaje¢, w ktérym dokumentuje sie zajecia prowadzone

z wychowankami w danym roku szkolnym.

Slajd 18.

Nowe przepisy wprowadzajg obowigzek odnotowywania nie tylko obecnosci ucznidow na
zajeciach edukacyjnych, lecz takze liczby godzin usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych
nieobecnosci na tych zajeciach. Przepis ten obowigzuje wytgcznie w szkotach dla dzieci i mtodziezy,
poniewaz w szkotach dla dorostych warunkiem dopuszczenia do egzaminu semestralnego jest
uczestnictwo stuchacza w co najmniej potowie godzin zaje¢ edukacyjnych przewidzianych

w szkolnym planie nauczania.

Slajd 19.

Zaskakujgcg zmiane zawiera § 10 ust 5 nowego rozporzadzenia, zgodnie z ktérym integralng
czescig dziennika lekcyjnego maja byc¢ listy obecnosci, na ktérych obecnosé na poszczegdlnych
godzinach zaje¢ edukacyjnych stuchacze potwierdzajg wtasnorecznym podpisem. MEN ttumaczy,
ze celem tej zmiany jest wyeliminowanie problemoéw zwigzanych z ustaleniem wymaganej
frekwencji na poszczegdlnych zajeciach edukacyjnych wynikajacej z przepiséw w sprawie
oceniania, klasyfikowania i promowania.

Slajd 20.

W szkotfach dla dorostych zmienity sie zasady wydawania indekséw. Dotychczas byto one wy-
dawane stuchaczom szkét dla dorostych, w ktérych nauka odbywata sie w systemie zaocznym.
Obecnie indeksy mogg byé wydawane takze stuchaczom szkét dla dorostych, w ktdrych nauka
odbywa sie w systemie stacjonarnym. Decyzje o ich wprowadzeniu podejmuje dyrektor szkoty.
Zakupy indekséw podlegajg takim samym zasadom jak zakup dziennikéw czy drukéw szkolnych
uzywanych przez szkote.

Slajd 21.

Nowe rozporzadzenie rozszerza katalog dokumentacji nauczania m. in. o pisemne prace kontrolne
i egzaminacyjne stuchaczy szkét dla dorostych do czasu ukornczenia lub opuszczenia przez nich szkoty.
Oznacza to, ze czas ich przechowywania powinien by¢ zbiezny z czasem trwania nauki stuchacza.
Po tym okresie prace podlegajg brakowaniu jako dokumentacja nie podlegajaca archiwizacji.

OSWIATA

grupawydawnicza




Scenariusz

Slajd 22.

W legitymacjach szkolnych wydanych na drukach wedtug dotychczasowych wzoréw nr 66 i 67,
na drugiej stronie tych legitymacji nad tekstem: ,Poswiadcza uprawnienie do ulg ustawowych
przy przejazdach srodkami publicznego transportu zbiorowego kolejowego i autobusowego”,
wpisuje sie odrecznie numer PESEL ucznia, a w przypadku osoby, ktéra nie posiada numeru
PESEL — serie i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$¢. Wpis
opatruje sie matg pieczecig urzedowa szkoty. Wpisu dokonuje osoba upowazniona przez
dyrektora szkoty.

Legitymacje szkolne wydane na drukach wedtug dotychczasowych wzoréw nr 66 i 67 zachowujg
waznos¢ do czasu ukonczenia przez ucznia nauki w danej szkole, a legitymacje szkolne na druku
wedtug dotychczasowego wzoru nr 66 mogg by¢ wydawane do roku szkolnego 2015/2016 wiacznie.

Slajd 23.

Po zauwazeniu btedu w dokumentacji szkolnej — nalezy go usungc¢ zgodnie z obowigzujaca
procedura.

Sprostowania btedu i oczywistej omytki w ksiegach ewidencji, ksiedze uczniéw, ksiedze stuchaczy,
ksiedze wychowankéw oraz arkuszu ocen ucznia albo stuchacza dokonuje dyrektor szkoty lub
placowki albo osoba przez niego upowazniona do dokonania sprostowania.

Sprostowania bfedu i oczywistej omytki w pozostatej dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnos$ci wychowaweczej i opiekunczej dokonuje osoba, ktdra taki btgd lub omytke popetnita,
lub dyrektor przedszkola, szkoty lub placéwki albo osoba przez niego upowazniona do dokonania
sprostowania.

Sprostowania btedu i oczywistej omytki dokonuje sie przez skreslenie kolorem czerwonym
nieprawidtowych wyrazéw i czytelne wpisanie kolorem czerwonym nad skreslonymi wyrazami
wiasciwych danych oraz wpisanie daty i ztozenie czytelnego podpisu przez osobe dokonujgca
sprostowania.

Slajd 24.

W przypadku zniszczenia dokumentacji przebiegu nauczania wskutek pozaru, powodzi lub innych
zdarzen losowych, dyrektor szkoty powotuje komisje w celu ustalenia zakresu zniszczen oraz
odtworzenia tej dokumentacji, w szczegdlnosci ksiegi ucznidow albo stuchaczy, arkuszy ocen
uczniow albo stuchaczy oraz protokotéw dotychczasowych egzaminéw dojrzatosci.

Odtworzenia dokumentacji dokonuje sie na podstawie zachowanej dokumentacji przebiegu
nauczania i innych dokumentéw oraz zeznan swiadkdéw. Z przebiegu prac komisji sporzadza sie
protokét zawierajgcy w szczegdlnosci sktad komisji, termin rozpoczecia i zakoriczenia prac komisji,
opis zniszczonej dokumentacji przebiegu nauczania oraz podstawe, na jakiej dokonano jej
odtworzenia. Do protokotu dotgcza sie spisane zeznania Swiadkdéw. Protokdt podpisujg wszyscy
cztonkowie komisji.

O powotaniu komisji i wynikach jej pracy dyrektor szkoty zawiadamia kuratora oswiaty i organ
prowadzacy szkote.
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