PLAN KONT DLA PLACOWEK

). Wykaz kont

1. Konta bilansowe
011 — Srodki trwate
013 — Pozostale $rodki trwale w uZywaniu {(wyposazenie placowki)
080 — Inwestycje
101 — Kasa
131 — Rachunki biezgce
140 — Inne srodki pienigzne
200 — Rozrachunki
400 — Wydatki budietowe
640 — Rozliczenie kesztow
750 — Dochody budzetowe
800 — Fundusz placéwki
810 — Fundusz srodkdw na wydatki budzetowe
850 — Fundusz dochodow placowki
B8B0 — Fundusz dzialalnosci inwestycyjnej

{I. Opis kont

1. Kenta hilansawe
1) Konto 011 — ., Sradki trwate”

Konto 011 sluzy do ewidengji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci Srodkow trwatych placowki:
gruntow, budynkdw i budowli { w tym mieszkan) oraz srodkéw transportowych.

Wartasé §rodka trwalego moze byé powigkszona o koszty jego ulepszenia {przebudowy, rozbudowy,
rekonstrukeji, adaptacji lub modernizacji), ktére powoduia, Ze wartosc uzytkowa tego srodka po zakon-
czeniu uiepszenia przewyisza posiadang przy przyjgciu do uzywania wartosc uytkowa.

W wyniku aktualizacji wartosé srodka trwalego moze by¢ poedwyzszona lub obnizona.

Ksiegowania na stronie Wn konta 011 sg dokonywane na podstawie dowodow przyjecia srodkéw trwa-
lych do uiywania, dowoddéw lub protokolow zdawczo-odbiorezyeh, wyceny nieodplatnie otrzymanych
lub ujawnionych srodkéw trwatych, aktow notarialnych lub innyeh dowoddw zwigkszajacych wartogé
srodkow trwatych,

Ksiegowania na stronie Ma konta 011 sg dokonywane na podstawie dowoddw uzasadniajacych rozchéd
§rodkaw trwatych, dowodow lub protokotdw zdawczo-odbiorczych, likwidacji, sprzedazy, niedoboru,
przeceny,

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic ustalenie wartodci poszczegol-
nych srodkdw trwaltych oraz ustalenie osob lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki
trwate.

Ewidencja szczegdlowa moze byt prowadzona w ksiegach inwentavzowych lub za pomocg komputera,
w formie wydrukow.

Konto 011 mozZe wykazywad saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkow trwatych placowki.
2) Konto 013 — , Pozostale $rodki trwale w uzywaniu (wyposazenie placowki)”

Konto 813 sfuzy do ewidencii stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartasci pazostatych srodkdw trwatych
nieujetych na koncie 811,

Do pozostalych srodkow trwatych zalicza sie przedmioty o wartosci stanowigcej réwnowartosé
od 500 euro i przewidywanym okresie uZywania dtuzszym niZ rok, stanowigce trwale wyposaienie pla-
cowki, oraz obrazy i dzieta sztuki bez wzgledu na wartosc.

Ksiggowania na stronie Wn konta 013 sa dokonywane na podstawie dowodow przyjecia pozostatych
srodkow trwatych do uZzywania, dowoddw lub protokoldw zdawczo-odbforczych, wyceny nisodplatnie
otrzymanych lub ujawnionych Srodkéw oraz innych dowoddow uzasadniajgeych zwiekszenie wartosci
pozostatych srodkow trwatych.



Ksiegowania na stronie Ma konta 013 s3 dokonywane na podstawie dowoddw uzasadniajgcych rozchod
pozastatych srodkdw trwatyeh, dowaddw lub grotokoldw zdawczo-odbiorczyeh, likwidacii. sprzeday,
niedoberuy, przeceny,

W przypadku braku mozliwoéci uzryskania dowodu podpisanego przez kontrahenta placéwka wystawia
dowdd wiasny zaakceptowany przaz kierownika placéwki,

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié ustalenie wartoéci poszczegdl-
nych przedmiotéw |ub ich grup oraz ustalenie 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktdrym powierzono
pozostate §rodki trwale.

Ewidencja szczegdtowa pozostalych srodkdw trwalych, stanowigcych wyposazenie placéwki, oraz obra-
zOw i dziel sztuki moze byé prowadzona w ksiegach inwentarzowych lub za pomocq kemputera, w for-
mie wydrukdw.

Przedmioty diugotrwatego uzywania o wartosci stanowiagcej réwnowartosé nizszg od 500 euro ujmuje
sie wytgcznie w pozaksiegowej ewidencji illociowej, ktdra moze byé prowadzona w ksiegach inwenta-
rzowych lub za pomocg komputera, w formie wydrukow.

Konto 013 wykazuje saldo Wn, ktdre wyraza wartoss pozostalych Srodkow trwalych stanowigcych wy-
posazenie placdwki,

3) Konto 080 — . Inwestycje”

Konto 080 stuzy do ewidencji kasztéw i nwestycji rozpoczetych, pelegajgeych na budowie, przebudowie,
rozbudowie, rekonstrukeji, adaptacji lub modernizacji, oraz rozliczenia kosztdw inwestycji na uzyskane
efekty.

Na koncie 080 ujmuje sie rowniez zakupy gotowych Srodkdw trwalych i pozostalych $rodkdw trwatych
stanowigcych wyposazenie placowki, jezeli zostaly one sfinansowane ze srodkéw przeznaczonych na
inwestycje.

Ksiegowania na stronie Wn konta 080 sa dokonywane na podstawie zaakceptowanych faktur fub innych
dowoddw uzasadniajacych poniesione naklady.

Ksiegowania na stronie Ma konta 080 sg dokonywane na podstawie dowoddéw przekazania Srodkéw
irwalych lub pozostatych $rodkdw trwalych stanowiacych wyposaizenie placowki do uiywania lub do-
wodow dotyczacych zakonczonych ulepszen podwyzszajgcych wartosé srodka trwatego.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié co najmniej wyodrebnienie kosz-
tow inwastycii wedlug poszezegdinych zadaa inwestyeyinych.,

Cena nabycia lub koszt wytworzenia inwestygji rozpoczetej oraz srodkéw trwalych obejmuje ogoét kosz-
tow, datyczaeyeh danej inwestycji, poniesicnych przez placowke w czasie od dnia rozpoczecia inwesty-
¢ji do dnia bifansowego fub dnia przyjecia do uZywania srodkow trwatych powstafych w wyniku inwe-
stycji, w tym rowniez niepodlegajgcy odliczeniu podatek od towardw i ustug dotyczacy inwestycji rozpo-
czetef oraz srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza warto$é kosztéw niezakoficzonych inwestycji.
4} Konto 101 — .Kasa”

Konto 101 sfuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen gotdwki znajdujacej sie w kasie placow-
ki, niezaleznie od rodzaju waluty.

Na koncie 101 nie ujmuje sig eperacji przeprowadzanych za pamoca innych niz gotowka $rodkéw pie-
nigznych {w tym czekdéw). Inne niz gotdwka §rodki pieniezne przyjmowane do kasy sg ujmowane w 00d-
rebnym raporcie kasowym i ksieggowane na koncie 140,

Zapisy na stronie V¥n i stronie Ma konta 101 s§ dokonywane na podstawle dowodow okreslonych
w instrukeji kasowej,

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna zapewnié ustalenie stanu gotowki w po-
szczegdlInych walutach i w walucie, w ktdérej jest prowadzona rachunkowoéé.

Konto 11 moze wykazywaé saldo Wn wyrazajgce ewidencyjny stan gotdwki w walucie, w ktorej jest
prowadzona rachunkowosg.

5) Konto 131 — ,Rachunki biezgce”

Konto 131 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmnigjszen Srodkow pienigznych na rachunkach
bankowych placdwki.

Na koneie 131 dokonuje sie ksiggowan wytacznie na podstawie dokumentow zrealizowanych przez bank.

W ciggu roku moina ujmowaé na koncie 131 operacje na podstawie dekumentéw uzasadniajgcych ope-
racje_kasowe [ub bankowe, dokonywane w korespondenciji 2 danym rachunkiem bankowym w szczegdl-
nosci Na podstawie czeku iub polecenia przelewu srodkdw z jednego rachunku bankowego placowki na
drugi.



Ewidencja szczegoOtowa prowadzona do konta 131 powinna zapewnié ustalenie stanu poszczegbinych
rachunkow w walucie, w kiore| jest prowadzony rachunek, oraz w walucie, w ktore| jest prowadzona
rachunkowoseé.

Konto 131 moze wykazywac saldo Wn wyrazajace ewidencyjny stan srodkéw pienieznych na rachun-
kach bankowych ptacowki w walucie, w ktorej jest prowadzona rachunkowosc.

6) Konto 140 — _Inne $rodii pienhiezna”

Konto 140 siuzy do ewidengji srodkéw pienieznych w drodze, w tym wptlat i przelewow dokonywanych
w jednym ckresie, a potwierdzonych przez bank w nastepnym okresie, oraz wplat | wyplat dokonywa-
nych w innych niz gotowka $rodkach pieniginych (czeki).

Do Srodkéw pieniginych w drodze moga byc zaliczone wytacznie Srodki plenieine znajdujace sig mig-
dzy:

1} kasg placowki a jej rachunkiem bankowym, jezeli wptata gotdowki lub przekazanie czekdw do banku
albo pobranie gotowki z banku nastapilo w koncu roku, a potwierdzenie wplaty lub wyplaty albo rea-
Hzacji czeku przez bank nastgpitlo w nasteprnym roku:

2} rachunkami bankowymi ptacawki, jezeli realizacja operacji na tych rachunkach zostata potwierdzona
w réznych okresach.

Srodki pienigzne w drodze moga bye ewidencjonowane na hiezaeo Jub tyiko na przelomie rokw.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 140 powinna umo2liwid ustalenie stanu Srodkéw pienigz-
nych w drodze, z poszczegdlnych tytulow w walucie tytutu oraz w walucie, w ktdrej jest prowadzona
rachunkowost, a takse stanu innych niz gotoéwka srodkow pienigznych {czeki) z poszezegolnych tytulow
w walucie tytulu oraz w walucie, w kitére] jest prowadzona rachunkowasc.

Saldo Wn lub Ma konta 140 wyraza ewidencyjny stan srodkéw pienieznych w drodze oraz innych niz
gotowka sradkw pienieinych w walucie, w ktorej jest prowadzona rachunkowosé.

7} Konto 200 — ,Rozrachunki”
Konto 200 stuzy do ewidencji:

1) rozliczen z dysponentem gtéwnym z tytulu drodkéw budzetowych, statej zaliczki oraz dochodow pla-
cowki;

2} rozrachunkdw z pracownikami placowki z tytulu przekazywania podatku dochodowego od 0sdéb
fizycznych, zaliczek i pozyczek;

3} rozliczenh 2z tytuiu sum obeych wptacanych na realizacje zadan zleconych;
4} rozrachunkow z odbiorcami i dostawcami;

5} rozrachunkow publicznoprawnych;

8) rozrachunkéw z tytutu pozyczek konsularnych;

7) rozliczen z tytulu wptaconych sum oboych;

8) rozliczef z tytulu wymiany walut;

9j roszczen.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 200 powinna zapewnié ustalenie stanu rozliczen z kazdym
kontrahentem, z poszczegdinych tytutdw w walucie tytutu rozliczen oraz w walucte, w ktorej jest prowa-
dzona rachunkowosé.

Konto 200 moze wykazywad saldo Wn iflub saldo Ma. W hilansie wykazuje sie odrebnie salda naleZnosci
i roszczen oraz cdregbnie salda zobowigzan z roznymi jednostkami lub osobami z rgznych tytuldow.

8) Konto 400 — ,Wydatki budzetowe”

Konto 400 stuzy do ewidencji wydatkow budzetowych placowki, pokrytych ze Srodkdw na wydatki
budzetowe dotyczgeyeh danego roku.

Ewidencija szczegdblowa do kornita 400 powinna by¢ prowadzona wedlug pozycjl zatwierdzonegao planu
finanzowego placowki.

W ciggu roku konto 400 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza wysokoié wydatkéw poniesionych
przez placdwke i sfinansowanych ze $rodkdw budzetu panstwa.

W kencu roku salde konta 400 jest przenaszone na konto 810,

MNa kaniec roku konto 400 nie wykazuje salda.



9) Konto 640 — ,Rozliczenie kosztow"”

Konto 640 siuzy do ewidencji kosztéw placowki dotyczacych danego okresu sprawozdawczego i przy-
szlych okresow sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty w momencie ich powstania niezaleznie od terminu zaptaty
w korespondencji zkontem 200, a na stronie Ma konta 640 ujmuje sie koszty w momencie dokonania ich
zaptaty w korespondencji z kontem 400.

Ewidencja szczegotowa do konta 640 powinna by¢ prowadzona wedlug pozycji klasyfikacji paragraféw
wydatkéw budzetowych.

Konto 640 roze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wysokos¢é kosztéw do poniesienia przez placowke
i sfinansowanych ze érodkéw budzetu panstwa.

10) Konto 750 — ,Dochody budzetowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji dochodéw budzetowych i przychodéw placéwki stanowigcych realizacje
planu finansowego dochoddw budzetowych.

Ewidencja szczegolowa do konta 750 powinna byé prowadzona wedlug pozycji zatwierdzonego planu
finansowego placowki.

Rozliczenie zrealizowanych dochodow z budzetem panstwa nastepuje okresowo, na podstawie polece-
nia dysponenta czesci budzetowe;.

Konto 750 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza wysoko$é zrealizowanych przez placéwke docho-
dow budzetowych podlegajacych rozliczeniu z budzetem panstwa.

11} Konto 800 — ,Fundusz placéwki”

Konto 800 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen oraz zmniejszen funduszu placowki odzwierciedlajacych
réwnowartoéé srodkéw trwalych oraz pozostalych srodkéw trwatych stanowigcych wyposazenie placéwki.

Do konta 800 nie prowadzi sie ewidencji szczegofowej.
Konto 800 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan majatku placéwki pokrytego funduszem pla-
cowki.

12) Konto 810 — ,Fundusz $rodkéw na wydatki budzetowe”

Konto 810 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen oraz zmniejszen funduszu srodkow na wydatki budzeto-
we, z tytulu rozliczen z dysponentem czesci budzetowej z tytutu otrzymanych przez placowke srodkéw
na wydatki budzetowe.

Konto 810 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow budzetowych z tytutu wydatkéw bu-
dzetowych pozostajgcych w placowce.

13) Konto 850 — , Fundusz dochoddw placéowki”

Konto 850 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen oraz zmniejszen dochodéw placowki gromadzonych na
wydzielonym rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 850 ujmuje sie koszty oraz inne zmniejszenia stanu dochodow placéwki.
Na stronie Ma konta 850 ujmuje sie przychody oraz inne zwigkszenia stanu dochoddw placéwki.

Ewidencja szczegolowa do konta 850 powinna by¢ prowadzona wediug pozycji pltandw finansowych
dochodow placéwki.

Konto 850 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace rownowartosc srodkow pienigeznych i naleznosci do-
tyczacych dochodow piacowki pomniejszanych o zobowigzania.

14) Konto 880 — , Fundusz dziatalnosci inwestycyjnej”

Konto 880 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen funduszu inwestycyjnego tworzonego
ksiggowo w réwnowartoéci $rodkdw budzetowych, dochodow placéwki i innych przeznaczonyeh na in-
westycje. Zakres inwestycji ujmowanych na koncie 880 podlega uzgodnieniu z dysponentem czesci bu-
dzetowej.

Na stronie Wn konta 880 ujmuje sie réwnowartos¢ przyjetych do uzywania srodkéw trwatych oraz pozo-
statych srodkow trwalych stanowiacych wyposazenie placowki, powstatych w wyniku poniesionych
przez placowke nakiadow inwestycyjnych.

Na stronie Ma konta 880 ujmuije sie srodki pieniezne, dochody placowki i inne przeznaczone na inwestycje.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 880 powinna umozliwic¢ ustalenie wysokosci srodkéw
pienieznych, dochodow placdwki i innych wydatkowanych na poszczegolne zadania inwestycyjne.

Konto 880 powinno wykazywacé salda Ma, ktore wyraza rownowartosc srodkow pienieznych, nakiadow
inwestycyinych i naleznosci inwestycyjnych pokrytych funduszem inwestycyjnym placowki.



