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DODATKI, NAGRODY, ODPRAWY, WYNAGRODZENIA, DOTACJE

DLA DYREKTOROW PLACOWEK OSWIATOWYCH
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Dodatek dla nauczyciela chorujacego

przewlekle

Pytanie: Nauczycielka przedstawifa zaswiadczenie od lekarza, Ze ma stwierdzong
przewlekla migrene. Lekarz poinformowat ja, Ze nalezy si¢ jej dodatek specjalny do
wynagrodzenia. Jezeli tak jest, to jaka jest jego wysoko$¢ i kiedy sie go wyptaca?

Odpowiedz: Nauczycielom nie przy-
stuguje zaden dodatek do wynagrodzenia
z tytulu stwierdzonej choroby przewlektej.

Sktadniki nauczycielskiej pensji
okreslone s3 w przepisach

Niezwykle trudno odnie$¢ si¢ do kwestii
informacji udzielonej przez inng osobe,
nie znajac dokladnej tresci tej informacji
oraz kontekstu, w jakim zostata udzielo-
na, trudno wiec odkry¢, co miat na mysli
lekarz informujacy o ,,dodatku specjal-
nym do wynagrodzenia” Wynagrodze-
nie nauczyciela zostalo kompleksowo
uregulowane w pragmatyce zawodowej
— Karcie Nauczyciela i wérdéd sktadnikéw
wynagrodzenia wskazanych w art. 30
ust. 1 tej ustawy nie mieszczg si¢ zadne
$wiadczenia z tytulu chordb przewle-
kiych. Karta Nauczyciela nie przewiduje
przyznawania nauczycielom dodatkéw
specjalnych z jakiegokolwiek tytutu, tym
bardziej wigc nie ma podstaw do wypla-

cania jakiego$ dodatku z tytutu choroby
przewleklej. Skoro w pytaniu jest mowa
o dodatku do wynagrodzenia, zaktadam,
ze chodzi o osobe, w stosunku do kto-
rej nie orzeczono niezdolnosci do pracy.
Osoby niezdolne do pracy moga bowiem
uzyskiwac rozne $wiadczenia powigzane
z ich sytuacja zdrowotng, w tym osoby
chore przewlekle moga uzyskac zasitek
pielegnacyjny. Kontekst pytania wyklucza
jednak, ze o to chodzi.

ZAPAMIETAJ
Przepisy dotyczace wynagradzania nauczycieli nie
przewiduja swiadczen sktadnikdw wynagradzania
wypfacanym z tytutu choroby przewlektej.

PODSTAWA PRAWNA:
= Ustawa z 26 stycznia 1982 r. — Karta
Nauczyciela (tekst jedn.: Dz.U. 22019 r.
poz. 2215 ze zm.) — art. 30 ust. 1.
Patryk Kuzior
doktor nauk prawnych,
specjalista prawa pracy i prawa oswiatowego

Dodatek dla nauczyciela za prace
w warunkach trudnych lub uciazliwych

Pytanie: Do pierwszej klasy naszej szkoly (liceum ogolnoksztalcacego) zostata
przyjeta uczennica niepelnosprawna ruchowo. Porusza si¢ na wozku inwalidzkim. Ma
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego. Czy w zwigzku z tym nauczycielom,
czy wychowawcy bedzie nalezal si¢ dodatek finansowy z tytutu ucigzliwych, trudnych

warunkéw pracy?
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Odpowiedz: Wskazane okolicznosci
nie stanowig podstaw do nabycia prawa
do dodatku za warunki pracy (trudne lub
ucigzliwe).

Przestanki konkretyzowania indywi-
dulanego wynagrodzenia poszczegdl-
nych nauczycieli zostalty w sposob ogdlny
wskazane w tresci art. 30 ust. 2 ustawy
z 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela.
Zgodnie z powolanym przepisem, wyso-
ko$¢ wynagrodzenia zasadniczego nauczy-
ciela uzalezniona jest od:
= stopnia awansu zawodowego,
= posiadanych kwalifikacji oraz
= wymiaru zaj¢¢ obowigzkowych,

a wysokos¢ dodatkéw odpowiednio od:

= okresu zatrudnienia,

= jakosci $wiadczonej pracy i wykony-
wania dodatkowych zadan lub zajg¢,

= powierzonego stanowiska lub spra-
wowanej funkcji oraz

= trudnych lub ucigzliwych warunkéw
pracy.

Ulcislenie tych regul w zakresie pra-
wa do dodatku za warunki pracy (trudne
i ucigzliwe) nastepuje na gruncie przepi-
s6w rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z 31 stycznia 2005 .
w sprawie wysoko$ci minimalnych stawek
wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli,
ogélnych warunkéw przyznawania dodat-
kow do wynagrodzenia zasadniczego oraz
wynagradzania za prace w dniu wolnym
od pracy.

Dodatek za prace w trudnych
warunkach

Przepis § 8 powolanego rozporzadze-
nia w sposdb wyczerpujacy okresla, z ja-
kimi okolicznosciami prawodawca wigze
prawo do dodatku za prace w trudnych
warunkach. Z enumeratywnego wyli-

czenia nie wynika, ze nauczyciel prowa-
dzacy w szkole ogoélnodostepnej zajecia
dydaktyczne i wychowawcze z uczniem
zakwalifikowanych do ksztalcenia spe-
cjalnego jest uprawniony do tego rodzaju
dodatku.

Wyjatek stanowi prowadzenie zaj¢c in-
dywidualnego nauczania dziecka zakwa-
lifikowanego do ksztalcenia specjalnego
(S 8 pkt 8 powolanego rozporzgdzenia).
Z przedstawionego stanu faktycznego
nie wynika jednak, aby uczennica miata
dodatkowo orzeczenie o potrzebie indy-
widualnego nauczania.

Dodatek za prace w warunkach
uciagzliwych

Z kolei okolicznosci nabycia prawa do
dodatku za prace w warunkach ucigzli-
wych okresla przepis § 9 powotanego roz-
porzadzenia MENIS. Podstawowg prze-
stanka nabycia prawa do dodatku za prace
w warunkach uciazliwych, wynikajaca
z powolanej regulacji, jest wykonywanie
zaje¢ w trudnych warunkach. Niespelnie-
nie tego warunku skutkuje brakiem prawa
do dodatku za prace w warunkach uciazli-
wych. Z uwagi na to, ze praca nauczycieli
z uczennicy, o ktérej mowa w pytaniu,
nie odbywa si¢ w warunkach trudnych
w rozumieniu powotanych aktéow praw-
nych, nie moze by¢ réwniez uznana za
prace w warunkach ucigzliwych.

PODSTAWA PRAWNA:

= Ustawa z 26 stycznia 1982 r. — Karta
Nauczyciela (tekst jedn.: Dz.U. 22019 r.
poz. 2215 ze zm.) — art. 30 ust. 2.

= Rozporzadzenie Ministra Edukacji Na-
rodowej i Sportu z 31 stycznia 2005 r.
w sprawie wysokosci minimalnych
stawek wynagrodzenia zasadniczego
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nauczycieli, ogélnych warunkéw przy-
znawania dodatkéw do wynagrodzenia
zasadniczego oraz wynagradzania za
prace w dniu wolnym od pracy (tekst

jedn.: Dz.U. z 2014 r. poz. 416 ze zm.)
-§8.

Agata Piszko

specjalista w zakresie prawa oswiatowego

Nagroda jubileuszowa dla pracownika
na swiadczeniu rehabilitacyjnym

Z artykutu dowiesz sig, czy pracownik samorzadowy, ktéry nabywa
prawo do nagrody jubileuszowej w trakcie pobierania $wiadczenia
rehabilitacyjnego, otrzyma nagrode niezwtocznie, czy dopiero po po-

wrocie do pracy.

Nabycie prawa do nagrody
jubileuszowe;j...

Pracownicy jednostek budzetowych, np.
samorzadowi, nabywajg prawo do nagrody
jubileuszowej w dniu uptywu okresu upraw-
niajacego do tej nagrody albo w dniu wejscia
w Zycie przepiséw wprowadzajacych nagrody
jubileuszowe. Nagrode jubileuszowa wyptaca
si¢ niezwlocznie po nabyciu przez pracowni-
ka prawa do tej nagrody. Podstawe oblicze-
nia tejze gratyfikacji stanowi wynagrodzenie
przystugujace pracownikowi w dniu nabycia
prawa do nagrody, a jezeli dla pracownika jest
to korzystniejsze — wynagrodzenie przystu-
gujace mu w dniu jej wyplaty.

ZAPAMIETAJ
Nagroda to odpowiedni do stazu procent wynagro-
dzenia miesieczneqo, ktére oblicza sie z wykorzysta-
niem zasad ustanowionych dla ekwiwalentu za urlop
wypoczynkowy.

... moze nastapic¢ takze w trakcie
$wiadczenia rehabilitacyjnego

Nie ma znaczenia fakt, Ze w momencie
osiggnigcia wymaganego okresu zatrud-

nienia pracownik przebywa na $wiad-
czeniu rehabilitacyjnym. Nadal stosunek
pracy trwa, a okres niezdolnosci do pra-
cy z powodu choroby jest wliczany do
okresdw, od ktorych zalezg uprawnienia
pracownicze.

Jak obliczy¢ wysokos¢ nagrody?

Jesli natomiast chodzi o sposéb obli-
czenia podstawy nagrody, to sktadniki
wynagrodzenia okreslone w stawce mie-
siecznej w stalej wysokosci uwzglednia
sie przy ustalaniu ekwiwalentu/nagrody
w wysokosci naleznej w miesigcu nabycia
prawa do tej nagrody (z umowy o prace).

Zmienne miesieczne sktadniki wyna-
grodzenia uwzglednia si¢ jako wyplaco-
ne w okresie 3 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych miesigc nabycia prawa
do nagrody, w $redniej wysokosci z tego
okresu.

ZAPAMIETAJ
Jezeli przez caty okres przyjety do ustalenia podsta-
wy wymiaru, poprzedzajacy miesigc nabycia prawa do
nagrody lub przez okres krétszy, lecz obejmujacy petny
miesiac kalendarzowy lub petne miesiace kalendarzo-
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we, pracownikowi nie przystugiwato wynagrodzenie
zZmienne, przy ustalaniu podstawy wymiaru uwzgled-
nia sie najblizsze miesiace, za ktére pracownikowi
przystugiwato takie wynagrodzenie. Dlatego nalezy sie
tu cofnac do okresu sprzed choroby (odrzuci¢ wszystkie
petne miesigce choroby), oczywiscie o ile pracownik
otrzymuje zmienne sktadniki (np. premie).

Analogicznie postepuje si¢ ze skladni-
kami wynagrodzenia przystugujacymi pra-
cownikowi za okresy dluzsze niz miesiac,
ktore uwzglednia si¢ w $redniej wysokosci
wyplaconej w okresie 12 miesiecy bezpo-
$rednio poprzedzajacych miesigc nabycia
prawa do nagrody. Tu tez trzeba si¢ odwotaé
do okresu wczesniejszego, o ile pracownik
takie dluzsze skladniki otrzymywat (poza
trzynastka, ktora podlega wylaczeniu).

PODSTAWA PRAWNA:

= Rozporzadzenie Rady Ministréw z 15
maja 2018 r. w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzadowych (Dz.U.
22018 r. poz. 936 ze zm.) - § 8.

= Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polity-
ki Socjalnej z 8 stycznia 1997 r. w spra-
wie szczegélowych zasad udzielania
urlopu wypoczynkowego, ustalania
i wyplacania wynagrodzenia za czas
urlopu oraz ekwiwalentu pienieznego
za urlop (Dz.U. z 1997 r. nr 2, poz. 14
zezm.) - $§ 15, § 16.

Izabela Nowacka

ekonomista, specjalizuje si¢ w prawie pracy,
ubezpieczeniach spotecznych

i prawie podatkowym

Odprawa posmiertna po zmartym
pracowniku dla dorostych dzieci

Pytanie: W sierpniu zmarla nasza pracownica - nauczycielka. Byla rozwiedziona.
Kto jest uprawniony do odprawy po$miertnej oraz praw majgtkowych po pracowni-
ku, tj. trzynastki, jesli pracownik pozostawit 30-letniego syna i 25-letnig corke, ktéra

pracuje i uczy sie zaocznie.

Odpowiedz: Dzieci s3 uprawnione do
renty rodzinnej do ukonczenia 25 lat, a je-
8li sie ucza - do zakonczenia tego roku
studiow, w ktérym koncza ten wiek.

Osoby uprawnione do odprawy
posmiertnej

Odprawa posmiertna przystuguje naste-
pujacym cztonkom rodziny pracownika:
1) malzonkowi;

2) innym czlonkom rodziny spelniaja-
cym warunki wymagane do uzyska-

nia renty rodzinnej w mysl przepiséw
o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych.

(art. 93§ 4 kp).

Réwniez prawa majatkowe po $mierci
pracownika przechodzg na matzonka oraz
inne osoby spelniajace warunki wymagane
do uzyskania renty rodzinnej w mysl prze-
piséw o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spolecznych. W razie braku
takich osob prawa te wchodza do spadku
(art. 63'§ 2 kp). W opisanej sytuacji po
zmartej pracownicy pozostaty petnoletnie
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dzieci - syn 30 lat i cdrka 25 lat. Dzieci

wlasne, dzieci drugiego malzonka i dzie-

ci przysposobione maja prawo do renty
rodzinnej:

1) do ukonczenia 16 lat;

2) do ukonczenia nauki w szkole, jezeli
przekroczyly 16 lat Zycia, nie dtuzej jed-
nak niz do osiggniecia 25 lat zycia, albo

3) bez wzgledu na wiek, jezeli staty si¢
catkowicie niezdolne do pracy oraz
do samodzielnej egzystencji lub cal-
kowicie niezdolne do pracy w okresie,
o ktérym mowa w pkt 1 lub 2.

Jezeli dziecko osiagnelo 25 lat Zycia, be-
dac na ostatnim roku studiéw w szkole
wyzszej, prawo do renty rodzinnej prze-
dtuza si¢ do zakonczenia tego roku studiow.
(art. 68 ustawy z 17 grudnia 1998 r. 0 eme-
ryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych).

Syn nie jest wigc uprawniony do renty
rodzinnej ze wzgledu na wiek. Cérka ma
natomiast 25 lat, ale uczy si¢ na studiach.
Oznacza to, ze do konca biezacego roku
studiéw uprawniona jest do renty rodzin-
nej. W tej sytuacji przystuguje jej odpra-
wa posmiertna, ale w wysokosci polowy
naleznej odprawy, gdyz jest jedyna oso-

ba uprawniong do renty rodzinnej (art.
93 § 6 kp). Przechodza na nig natomiast
wszystkie prawa majatkowe po zmarlej
pracownicy. Okoliczno$¢, ze corka stu-
diuje zaocznie i pracuje, nie ma w tym
wypadku znaczenia dla nabycia prawa do
renty rodzinnej, a w konsekwencji prawa
do $wiadczen po zmarlej.

ZAPAMIETAJ
Prawo do Swiadczer po zmartym pracowniku uza-
leznione jest od prawa do renty rodzinnej. Dzieci s
uprawnione do renty rodzinnej do korica tego roku
studiow, w ktérym koricz 25 lat.

PODSTAWA PRAWNA:

= Ustawa z 26 czerwca 1974 r. - Ko-
deks pracy (tekst jedn.: Dz.U. z 2020 r.
poz. 1320 ze zm.) — art. 63' § 2, art. 93
§4ié6.

» Ustawa z 17 grudnia 1998 r. o emerytu-
rach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spolecznych (tekst jedn.: Dz.U.z 2021 r.
poz. 291) - art. 68.

Dariusz Dwojewski
doktor nauk prawnych,
specjalista prawa pracy i prawa oswiatowego

Wynagrodzenie nauczyciela w miesigcu
rozwiazania stosunku pracy

Pensja nauczyciela wyptacana jest z gory z zatozeniem ze nauczyciel
przepracuje petny miesiac kalendarzowy. Upewnij sig, jak nalezy po-
stapi¢ z wynagrodzeniem w sytuacji, gdy stosunek pracy nauczyciela

ustaje w trakcie miesiaca.
Wyptata pensji z gory

Wynagrodzenie wyplacane jest nauczycie-
lowi miesiecznie z gory w pierwszym dniu

miesigca. Jezeli pierwszy dzien miesigca jest
dniem ustawowo wolnym od pracy, wyna-
grodzenie wyplacane jest w dniu nastepnym
(art. 39 ust. 3 KN). Prawo do wynagrodzenia
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gasnie z ostatnim dniem miesigca kalenda-
rzowego, w ktorym nastgpilo wygasniecie
lub rozwigzanie stosunku pracy (art. 40 KN).

Prawo do wynagrodzenia za caty
miesigc

Co do zasady, wynagrodzenie przystuguje
za prace wykonana. Za czas niewykonywa-
nia pracy pracownik zachowuje prawo do
wynagrodzenia tylko wéwczas, gdy przepisy
prawa pracy tak stanowig (art. 80 kp). W naj-
nowszym orzecznictwie wskazuje sig, ze
przepisem szczegdlnym w rozumieniu tego
przepisu, jest art. 40 Karty Nauczyciela, ktory
wprost stanowi, ze prawo do wynagrodzenia
gasnie z ostatnim dniem miesigca kalenda-
rzowego, w ktérym nastgpilo wygasniecie
lub rozwigzanie stosunku pracy. Nauczyciel
na podstawie tego przepisu zachowuje za-
tem prawo do pobranego wynagrodzenia
nawet wowczas, gdy w trakcie miesigca ka-
lendarzowego zakonczyt si¢ jego stosunek
pracy. Pracodawca nie moze wiec zada¢ od
nauczyciela zwrotu wynagrodzenia otrzy-
manego pierwszego dnia miesigca, jezeli
potem ustanie stosunek pracy (wyrok Sgdu
Okreggowego Warszawa-Praga w Warszawie
z 6 czerwca 2019 v, VII Pa 23/19).

ZAPAMIETAJ
Nauczycielowi przystuguje petne miesieczne wyna-
grodzenie rowniez za miesiac, w trakcie ktorego ustat
jego stosunek pracy.

Odmienna interpretacja jest niezasadna

Od Redakgji: Warto zwrdci¢ uwage, ze
mozna spotka¢ odmienny poglad, ktéry
opiera si¢ na uchwale Sadu Najwyzszego
z 8 grudnia 1994 r. (sygn. akt I PZP 49/94).
W orzeczeniu tym Sad Najwyzszy wskazal,
ze ,Pracownik otrzymujacy wyplate wyna-

grodzenia «z géry» powinien liczy¢ si¢ z obo-
wigzkiem zwrotu wynagrodzenia w kazdej
sytuacji niewykonania pracy, chyba ze za
okreslony czas z mocy przepisu szczegdlnego
zachowuje do niego prawo’. Przedmioto-
wa uchwata zapadta jednak w odmiennym
stanie faktycznym, tj. w sytuacji, w ktérej
nauczyciel nie $wiadczyl pracy z uwagi na
udziat w strajku, a nie w zwigzku z ustaniem
zatrudnienia. Nalezy zatem zgodzi¢ si¢ z ww.
wyrokiem Sadu Okregowego Warszawa-
-Praga, ktéry wskazuje, ze:
= art. 40 Karty Nauczyciela jest przepi-
sem szczegdlnym, ktéry uprawnia do
zachowania prawa do wynagrodzenia
mimo niewykonywania pracy;
= literalne brzmienie art. 40 Karty Na-
uczyciela przemawia za przyjeciem
stanowiska, ze w przypadku, gdy wy-
gasniecie lub rozwigzanie stosunku
pracy z nauczycielem nastgpilo po
dokonaniu wyplaty wynagrodzenia
z gory, wowczas nauczyciel zachowu-
je prawo do tego wynagrodzenia, po-
mimo niewykonywania pracy.

PODSTAWA PRAWNA

= Ustawa z 26 stycznia 1982 r. — Karta
Nauczyciela (tekst jedn.: Dz.U. 22019 r.
poz.2215ze zm.) - art. 39 ust. 3, art. 40.

= Ustawa z 26 czerwca 1974 r. - Ko-
deks pracy (tekst jedn.: Dz.U. z 2020 r.
poz. 1320 ze zm.) - art. 80.

ORZECZNICTWO:
= Wyrok Sadu Okregowego Warszawa-
-Praga w Warszawie z 6 czerwca 2019 1.

(sygn. akt VII Pa 23/19).
= Uchwala Sadu Najwyzszego z 8 grudnia
1994 r. (sygn. akt I PZP 49/94).

Dariusz Dwojewski
doktor nauk prawnych,
specjalista prawa pracy i prawa oswiatowego
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Zaptata bonem turystycznym a wysokos¢
dofinansowania wypoczynku z ZFSS

W tym roku pracownicy szkoét i przedszkoli, ptacac za wypoczynek
i réznego rodzaju ustugi z tym zwiazane, mogli skorzysta¢ z bonu
turystycznego. Teraz jednak osoby administrujace zaktadowym fun-
duszem $wiadczen socjalnych maja watpliwosci, czy w przypadku
zaptaty za czg¢$¢ wypoczynku dziecka bonem turystycznym dofinan-
sowanie z srodkéw ZFSS nalezy oblicza¢ od catej kwoty ustugi czy
tylko od wartosci ustugi pomniejszonej o wykorzystany bon. Odpo-

wiedz znajdziesz w artykule.

Platno$¢ bonem nalezy traktowac jak
z platnos¢ z wlasnych srodkow (art. 5 ust. 1
ustawy z 15 lipca 2020 r. o Polskim Bonie
Turystycznym). Za pomoca bonu dokonu-
je si¢ platnosci za ustugi hotelarskie lub
imprezy turystyczne realizowane przez
przedsiebiorce turystycznego lub organi-
zacj¢ pozytku publicznego na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

Nie ma znaczenia, czym zaptacono za
wypoczynek

Jak to sie ma do $wiadczen z ZFSS? Otdz
przyznawanie doplat z funduszu socjal-
nego uzaleznia si¢ od sytuacji zyciowej,
rodzinnej i materialnej (kryteria socjalne)
osoby uprawnionej.

Zgodnie z art. 2 pkt 1 ustawy o ZFSS,
przez dziatalno$¢ socjalna, na ktérg moga
by¢ przeznaczane $rodki ZFSS, rozumie
sie ustugi $wiadczone przez pracodawcow
na rzecz roznych form wypoczynku, dzia-
talnosci kulturalno-oswiatowej, sportowo-
-rekreacyjnej, opieki nad dzie¢mi w ztob-
kach, klubach dzieciecych, sprawowanej

przez dziennego opiekuna lub nianie,
w przedszkolach oraz innych formach
wychowania przedszkolnego, udzielanie
pomocy materialnej - rzeczowej lub finan-
sowej, a takze zwrotnej lub bezzwrotnej
pomocy na cele mieszkaniowe na wa-
runkach okreslonych umowa. Przepisy
nie wskazuja wigc, w jaki sposéb ma by¢
sfinansowany dany wypoczynek.

ZAPAMIETAJ
Forma zaptaty nie ma znaczenia dla dofinansowania
wypoczynku ze $rodkéw ZFSS.

PODSTAWA PRAWNA:

= Ustawa z 15 lipca 2020 r. o Polskim Bo-
nie Turystycznym (tekst jedn.: Dz.U.
22021 r. poz. 839).

» Ustawa z 4 marca 1994 r. o zaklado-
wym funduszu $wiadczen socjalnych
(tekst jedn.: Dz.U. z 2021 r. poz. 746)
—art. 2 pkt 1.

Barbara Jarosz
glowna ksiegowa
w samorzgdowej jednostce budzetowej
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Paragraf 4270 ,,Zakup ustug
remontowych” — zastosowania w praktyce

By poprawnie zaklasyfikowa¢ wydatek, nalezy przeprowadzi¢ szcze-
gotowa analize charakteru tego wydatku i okresli¢ przestanki stuza-
ce do jego zaszeregowania do konkretnego paragrafu. Zakup ustug
remontowych klasyfikuje sie w paragrafie 4270, ale nie wszystkie
wydatki, ktére na pierwszy rzut oka wiagzemy z remontem, bedzie
mozna zaliczy¢ do tego paragrafu. Szczegoty znajdziesz w artykule.

Klasyfikacja budzetowa jest narzedziem,
ktore ma za zadanie umozliwi¢ dysponen-
tom srodkéw budzetowych zaewidencjo-
nowanie okres§lonych zdarzen rozstrzy-
gnietych co do zasady przepisami prawa
materialnego. Podstawg zaklasyfikowania
wydatku do odpowiedniego paragrafu
klasyfikacji budzetowej jest ustalenie ro-
dzaju tego wydatku oraz jego podstawy
prawnej. Wydatki powinny by¢ klasyfiko-
wane w podziatkach najlepiej oddajacych
charakter ewidencjonowanych $rodkow.
Nalezy zwrdci¢ uwage, ze ostateczng de-
cyzje o sposobie klasyfikowania wydatku
wedtug katalogu paragrafow, okreslajacych
rodzaj wydatku, podejmuje kierownik
jednostki sektora finanséw publicznych,
ktéry dysponuje pelnig wiedzy o stanie
faktycznym okreslonego zdarzenia i moze
dokonac¢ szczegdtowej analizy charakteru
danego wydatku.

Dla potrzeb ustalenia wlasciwej klasy-
fikacji wydatkow budzetowych podstawa
jest zakres oraz charakter przedmiotu za-
mowienia.

ZAPAMIETAJ
Kazdorazowe zaklasyfikowanie wydatku wymaga
przeprowadzenia szczegétowej analizy charakteru
tego wydatku i okreélenia przestanek stuzacych jego
zaklasyfikowania do konkretnego paragrafu.

Remont - zastosowanie paragrafu
4270

Przez remont obiektu budowlanego ro-
zumie si¢ wykonanie robot budowlanych
polegajacych na odtwarzaniu (przywra-
caniu) pierwotnego stanu (technicznego
i uzytkowego) wykraczajacych poza zakres
konserwacji, niepowodujacych jednak
zmian w uzytkowaniu, przeznaczeniu
i konstrukcji tego obiektu. Remont obiektu
budowlanego ma na celu doprowadzenie
elementéw istniejacego obiektu budow-
lanego, zuzytych w czasie uzytkowania
tego obiektu, do odpowiedniego stanu
technicznego, zgodnie z dotychczaso-
wym przeznaczeniem lub wymiane tych
elementdéw na inne w celu przywrécenia
warunkow uzytkowania tego obiektu. Jak
wynika z rozporzadzenia Ministra Finan-
sOw z 2 marca 2010 r. w sprawie szczego-
towej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oraz §rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych,
paragraf 4270 ,,Zakup uslug remonto-
wych” obejmuje wydatki na zakup ustug
remontowych (z wyjatkiem wydatkéw
na zakup ustug swiadczonych przez oso-
by fizyczne, objetych paragrafami: 401
do 403, 405, 406, 408 do 410, 417 i 434),
w szczegdlnosci:
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ustugi obce o charakterze przemysto-
wym, polegajace gtéwnie na przywra-
caniu wartoéci uzytkowej wyrobow
przemystowych, miedzy innymi ustugi
konserwacyjne i naprawcze wyrobéw
przemystowych, np. maszyn, srodkéw
transportu, urzadzen, sprzetu;

ustugi budowlano-montazowe, w za-
kresie remontéw i konserwacji po-
mieszczen i budynkéw, a takze koszty
zleconego opracowania dokumenta-
cji oraz zalozen projektowych;

ustugi w zakresie remontéw drog;
usuwanie awarii

- niezaliczane do wydatkéw majatkowych.

W paragrafie 4270 powinny by¢ uj-

mowane m.in.:

konserwacja urzadzen i instalacji, np.
konserwacja kserokopiarki;

naprawy np. kserokopiarki, kompute-
réw, mebli, samochodu;

malowanie sal lekcyjnych lub biuro-
wych;

wymiana drzwi zewnetrznych lub
wewnetrznych;

biezace remonty drdg, np. fatanie dziur);
remonty réznego rodzaju urzadzen,
sprzetu biurowego, informatycznego

PRZYKEAD 1

lub innego wyposazenia, ktére maja
na celu przywrdcenie ich pierwotnej
wartosci uzytkowej, wraz z materia-
tami zuzytymi do remontu, kosztami
dojazddw, ktore s realizowane w ra-
mach tego samego zlecenia;

= remonty pomieszczen lacznie z ma-
terialami uzytymi do remontu, kosz-
tami dojazdéw, ktdre sa realizowane
w ramach tego samego zlecenia;

= naprawy hydrauliczne;

= remont instalacji kanalizacyjnej;

= naprawa sprzetu AGD;

= konserwacja i naprawa sprzetu in-
formatycznego, przeciwpozarowego,
biurowego, windy;

= konserwacja i remont sprzetu (ksero-
kopiarki, drukarki, kosiarki);

* usuwanie awarii, np. awaryjny re-
mont instalacji elektrycznej.

ZAPAMIETAJ
Podstawowa rdznica miedzy remontem a in-
westycjg jest to, ze remont zmierza do podtrzy-
mania, odtworzenia warto$ci uzytkowej srodkéw
trwatych, a inwestycja — do rozszerzenia w drodze
przebudowy, rozbudowy, rekonstrukgji, adaptacji

Zalozenia:

Przedszkole w sierpniu 2021 roku otrzymato fakture za remont na kwote 9.600 z1.
Na fakturze widnieje zapis — malowanie sal lekcyjnych.

Opis operacji

Konto Klasyfikacja
Wn Ma budzetowa

. Zaangazowanie umowy na remont pomiesz- 998 4270

czen - sal lekcyjnych

2. Faktura za malowanie sal lekcyjnych

402 201 4270

3. WB- Zaptat fa dot. poz. 1

201 130 4270

Zro6dlo: opracowanie wlasne.
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lub modernizadji istotnych zmian cech uzytkowych
srodka trwatego.

Na stronie 44 przedstawiono przykltady
ewidencji ksiegowej wydatkéw na zakup
ustug remontowych - zob. przyktad 1.

Uwzgledniajac rézne okolicznosci
organizacyjne jednostek, jak i mozliwo-
$ci finansowe okreslane w corocznych
planach finansowych jednostek, czesto
w praktyce wystepuja sytuacje, w ktérych
jednostki w jednym roku kupuja materia-
ty, natomiast w roku nastepnym zlecaja
prace, do ktérych majg by¢ wykorzystane

PRZYKEAD 2

uprzednio zakupione materiaty — zob.
przykiad 2 i 3.

ZASTOSUJ
Podstawe klasyfikacji wydatku do odpowiedniej po-
dziatki klasyfikacji budzetowej stanowi umowa zawarta
miedzy jednostka a kontrahentem, a w przypadku jej
braku — tres¢ faktury.

Dane na fakturze a poprawna
klasyfikacja wydatkow

Wyszczegdlnienie zawarte na fakturze
lub specyfikacji zalaczonej do faktury nie

Zalozenia:

remontowa.

biezacych jednostki:

materialow i wyposazenia”;

Jednostka budzetowa (szkola) w grudniu 2020 roku zakupita farby do malowa-
nia sal lekcyjnych. W lipcu 2021 roku firma remontowa pomalowala sale lekcyjne
i wystawila fakture za remont na kwote 5.600 zI. Na fakturze widnieje zapis : ustuga

Na remont bedzie sie sktada¢ zakup materialéw (farby) oraz ustuga - zwana
robocizng (malowanie sal). Oba te wydatki beda sfinansowane z planu wydatkéw

= zakup materialéw i wyposazenia w ramach planu wydatkéw w § 421 ,,Zakup

= robocizna z § 427 ,,Zakup ustug remontowych”

Opis operacji Konto Klasyfikacja
Wn | Ma budzetowa

2020 rok

1. Faktura za materialy 401 201 4210

998

2. WB - zapfata fa poz. 1 201 130 4210
2021 rok

1. Zaangazowanie umowy na remont pomiesz- 998 4270

czen — malowanie

2. Fa za malowanie 402 | 201 4270
3. Zapfata fa poz. 2 201 130 4270

Zrédlo: opracowanie wlasne.
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PRZYKEAD 3

Zalozenia:

piarki. Na fakturze rozpisano:
= naprawa kserokopiarki,
= materialy,

Zespot szkot zlecil wyspecjalizowanej firmie naprawe i konserwacje kseroko-

= dojazd.
Opis operacji Konto Klasyfikacja
Wn Ma budzetowa
1. Fa za naprawe kserokopiarki 402 998 4270
2. Zaangazowanie umowy na naprawe kseroko- 998 4270
piarki
3. WB - Zaptata fa dot. poz. 1 201 130 4270

Zrédto: opracowanie wlasne.

Naprawa kserokopiarki stanowi usluge remontows, nie za$ odrebnie
dostawe materialéw oraz ustuge polegajaca na wymianie materialéw i na-
prawie. To zlecenie nalezy traktowac jako zakup ustugi remontowej. Jed-
nostka nie nabyta osobno materiatéw wyszczegélnionych w fakturze. Ponie-
siony wydatek calo§ciowo powinien by¢ zaklasyfikowany do paragrafu 4270

»Zakup ustug remontowych”, zgodnie z zawarta umowa.

stanowi podstawy do zaklasyfikowania
wydatku do odpowiedniego paragrafu
klasyfikacji budzetowej. Dane wskazane
na fakturze, zawierajace takie elementy
jak np.: koszt dojazdu, zakupu materialow,
fazy technologiczne remontu (naprawy),
stanowig jedynie informacje dodatkowg
dla zamawiajacego ustuge. Przy klasyfi-
kowaniu wydatkéw nalezy zwroci¢ uwage
na to, co zlecamy firmie i jaki charakter
ma dana ustuga.

ZAPAMIETAJ
Wydatki ponoszone przez jednostke na naprawe
i konserwacje (np. komputery, kserokopiarki, drukarki,
itp.) klasyfikowane s w paragrafie 4270, Zakup ustug
remontowych’, natomiast wydatki zwiazane z przegla-
dami (np. budynku, sprzetu, gasnic, samochodu itp.)

powinny by¢ klasyfikowane w paragrafie 4300 ,,Zakup
ustug pozostatych’”.

Przeglad — zastosowanie paragrafu
4300

Przeglad stanowi jedynie kontro-
le sprawnosci technicznej, nie polega
na przywroceniu warto$ci uzytkowej urza-
dzenia (lub budynku). Ustuga przegladu
powinna by¢ klasyfikowana w paragrafie
4300 ,,Zakup ustug pozostalych”. Jezeli
poza czynnoscig polegajacg na przegladzie
technicznym dokonano réwniez innych
czynnoéci, np. wymiany jakiejs czesci badz
naprawy, to wydatki te wskazane jest ujaé
w caloéci w paragrafie 4270 ,,Zakup ustug
remontowych”

DLA DYREKTOROW PLACOWEK OSWIATOWYCH 11



Zgodnie z rozporzadzeniem, paragraf
4300 ,,Zakup ustug pozostatych” obejmu-
je wydatki na zakup ustug (z wyjatkiem:
ustug $wiadczonych przez osoby fizyczne,
objetych paragrafami: 401 do 403, 405, 406,
408 do 410-417, oraz ustug wymienionych
w paragrafach: 426 do 429, 432 do 440, 461
do 463 1470), a w szczegolnosci m.in.:
= montaz klimatyzatora o wartosci po-

nizej 10.000 z;
= przeglady np. kottowni;
= czyszczenie instalacji;
= serwis techniczny kottow;
= przeglady techniczne §rodkéw trans-

portu, instalacji;
= przeglady budynkow;
= przeglad gasnic i hydrantow.

ZASTOSUJ

Jezeli w efekcie przeprowadzonej kontroli stanu
technicznego jednostka otrzyma ekspertyze, analize
bad? opinie, wtasciwym paragrafem dla takiego wy-
datku bedzie paragraf 4390 ,,Zakup ustug obejmujacych
wykonanie ekspertyz, analiz i opinii’, ktory obejmuje
wydatki na ustugi Swiadczone na rzecz jednostki przez
przedsiebiorce, z wytaczeniem ekspertyz, analiz, opi-
nii i innych materiatéw sporzadzanych i optacanych
w ramach realizowanych przez jednostke remontéw
i inwestycji — zob. przyktad 4.

PRZYKEAD 4

Wydatki zwigzane z przegladem gas-
nic stanowig jedynie kontrole sprawnosci
technicznej urzadzen stuzacych ochronie
przeciwpozarowej. Sam przeglad (w tym
przypadku gasnic) nie polega na przywroé-
ceniu wartoéci uzytkowej, dlatego ustuga
taka jest klasyfikowana w paragrafie 4300
»Zakup ustug pozostalych” W sytuacji,
gdyby poza przegladem gasnic dokonano
innych czynno$ci np. naprawy lub konser-
wacji albo wymiany proszku, wéwczas wy-
datki takie w caloéci nalezatoby uja¢ w pa-
ragrafie 4270 ,,Zakup ustug remontowych’,
o czym byla mowa powyzej.

PODSTAWA PRAWNA:

= Ustawa z 29 wrze$nia 1994 r. o rachun-
kowosci (tekst jedn.: Dz.U. z 2021 r.
poz. 217).

= Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finan-
sach publicznych (tekst jedn.. Dz.U.
22021 r. poz. 305).

= Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Fi-
nansow z 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych za-
ktadéw budzetowych, panstwowych

Zalozenia:

Jednostka budzetowa zlecila firmie wykonanie przegladu gasnic.

Opis operadi Konto Klasyfikacja
Wn Ma budzetowa
1. Fa za przeglad gasénic 402 998 4300
2. Zaangazowanie 998 4300
3. WB- Zaptat fa dot. poz. 1 201 130 4300

Zrédto: opracowanie wlasne.
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funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych sie-
dzibe poza granicami Rzeczypospoli-
tej Polskiej (tekst jedn.: Dz.U. z 2020 r.
poz. 342).

Rozporzadzenie Ministra Finanséw
z 2 marca 2010 r. w sprawie szczego6lo-

1

wej klasyfikacji dochodow, wydatkéw,

przychodoéw i rozchodéw oraz $rodkow

pochodzacych ze zZrédet zagranicznych

(tekst jedn.: Dz.U. z 2014 r. poz. 1053
ze zm.).

Marta Banach

ekonomistka, certyfikowana ksiggowa

ZADANIA DO ZROBIENIA

2

10

11
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Dotacja na pokrycie kosztow najmu sali
do zajec ksztatcenia specjalnego

Pytanie: Czy w niepublicznym przedszkolu i niepublicznej szkole podstawowej
integracyjnej mozliwe jest pokrycie z dotacji o§wiatowej otrzymanej na dziecko z nie-
pelnosprawnoscig kosztéw najmu lokalu, w tej czesci w jakiej dotyczy powierzchni
sal przeznaczonych wylgcznie do realizacji ksztalcenia specjalnego, np. SI (dzieci bez
niepelnosprawnosci nie korzystaja z tych sal).

Odpowiedz: Przepisy ustawy o finan-
sowaniu zadan o$wiatowych okreslajg za-
sade, zgodnie z ktorg wydatki na realizacje
zadan innych niz organizacja ksztalcenia
specjalnego oraz organizacja zaje¢ rewa-
lidacyjno-wychowawczych mozliwe sa
do sfinansowania z dotacji na uczniéw
niepelnosprawnych w proporcji wyrazonej
specjalnym wzorem.

Przeznaczenie dotacji o§wiatowej okre-
$lit ustawodawca w przepisach ustawy o fi-
nansowaniu zadan o§wiatowych. Zgodnie
z art. 35 ust. 1 tej ustawy:
= Dotacje, oktérych mowawart. 15-21,

art. 25, art. 26, art. 28-31aiart. 32, s3

przeznaczone na dofinansowanie re-
alizacji zadan placowek wychowania
przedszkolnego, szkoét lub placowek

w zakresie ksztalcenia, wychowania

i opieki, w tym ksztalcenia specjalne-

go i profilaktyki spoteczne;j.
= Dotacja, o ktérej mowa w art. 16-21,

art. 25, art. 26, art. 28-31a i art. 32,

przekazana na uczniéw i wycho-

wankoéw, posiadajacych orzeczenie

o potrzebie ksztalcenia specjalnego,

uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-

-wychowawczych oraz na uczniéw

oddziatéw integracyjnych w szkotach

moze by¢ wykorzystana wylacznie na
pokrycie wydatkéw zwigzanych z re-
alizacjg zadan zwigzanych z organiza-
cja ksztalcenia specjalnego, o ktérym

mowa w art. 127 ust. 1 ustawy - Pra-
wo o$wiatowe, oraz na organizacje za-
je¢ rewalidacyjno-wychowawczych,
o ktorych mowa w art. 36 ust. 17
ustawy - Prawo os$wiatowe (art. 35
ust. 4 ustawy o finansowaniu zadan
os$wiatowych).

Przykladowo z ww. dotacji mozna po-
kry¢ wynagrodzenie specjalisty, realizacje
zadan wynikajacych z realizacji zalecen
poradni psychologiczno-pedagogicznej,
wydatki poniesione na zapewnienie wa-
runkéw realizacji orzeczen, w tym na za-
kup sprzetéw stuzacych do pracy z ucznia-
mi niepetnosprawnymi. Wydatkami na
ksztalcenie specjalne w tym przypadku
beda wydatki bezposrednio zwigzane
z realizacja orzeczen. Bedg to zatem ta-
kie wydatki, ktére nie bytyby ponoszone,
gdyby uczen byl pelnosprawny.

Katalog wydatkéw, jakie mozna pokry¢
ze srodkéw przeznaczonych na ksztalcenie
specjalne, nie jest zamkniety. Mozna wskazac
przyktadowe wydatki zwigzane z realizacja
zalecen zawartych w orzeczeniu o potrzebie
ksztalcenia specjalnego m.in. na:
= wynagrodzenie dodatkowej kardy

wspierajacej uczniéw niepelnospraw-

nych,

= zajecia rewalidacyjne,

= zajecia z zakresu pomocy psycholo-
giczno-pedagogicznej,
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= pomoce dydaktyczne dla dzieci nie-
pelnosprawnych,

= organizacje wybranych zaje¢ indywi-
dualnych,

= dostosowanie pomieszczen do po-
trzeb dzieci niepetlnosprawnych.

Oprécz wydatkéw, o ktérych mowa
wyzej, z dotacji na organizacje ksztalce-
nia specjalnego oraz organizacje zajec
rewalidacyjno-wychowawczych, dopusz-
czalne sg takze wydatki na realizacje za-
dan innych, przy czym ich wysoko$¢ jest
ograniczona prawem. Zgodnie z art. 35
ust. 5 pkt 4 ustawy o finansowaniu zadan
o$wiatowych na inne cele dotacja moze
zosta¢ wydatkowana w wysokosci wyra-
Zonej wzorem:

W= Wx((S_S

INNE

)+ (Son~ Sor)) /S

SIN ONN

w ktorym poszczegolne symbole ozna-
czajy:
W e — Wydatki poniesione w danym roku
budzetowym na realizacj¢ zadan innych
niz okreslone w pkt 2 w tej szkole,
W - wydatki, o ktérych mowa w ust. 1,
poniesione w danym roku budzetowym
w tej szkole,
S, — kwote przewidziang w czesci oswia-
towej subwencji ogolnej dla jednostki
samorzadu terytorialnego na ucznidéw
oddziatéw specjalnych i oddziatéw inte-
gracyjnych w tej szkole,
S~ kwote przewidziang w czesci oswia-
towej subwencji ogolnej dla jednostki
samorzadu terytorialnego na ucznidéw
posiadajgcych orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego oddzialéw specjal-
nych i oddzialéw integracyjnych tej szko-
ly, w zakresie wynikajacym z posiadania
przez tych uczniéw orzeczen o potrzebie
ksztalcenia specjalnego,

S,n— kwote przewidziang w czesci oswia-
towej subwencji ogolnej dla jednostki
samorzadu terytorialnego na uczniow
posiadajacych orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego oddzialéw nie-
bedacych oddzialami specjalnymi albo
oddzialami integracyjnymi i uczestnikow
zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych w tej
szkole,

S oxn — Kwote przewidziang w czesci owia-
towej subwencji ogélnej dla jednostki
samorzadu terytorialnego na ucznidéw
posiadajacych orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego oddzialéw nie-
bedacych oddzialami specjalnymi albo
oddziatami integracyjnymi i uczestnikow
zajec¢ rewalidacyjno-wychowawczych w tej
szkole, w zakresie wynikajacym z posia-
dania przez tych uczniéw oraz uczest-
nikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowaw-
czych orzeczen o potrzebie ksztalcenia
specjalnego lub orzeczen o potrzebie zaje¢
rewalidacyjno-wychowawczych,

S — kwote czesci oswiatowej subwencji
ogolnej przewidziang dla jednostki samo-
rzadu terytorialnego na uczniéw i uczest-
nikow zajec¢ rewalidacyjno-wychowaw-
czych w tej szkole.

Dokonujac analizy ww. przepisow,
wskaza¢ nalezy, ze jedynie $cisle okreslo-
na cz¢$¢ dotacji przekazanej na uczniéw
posiadajacych orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego, uczestnikow za-
je¢ rewalidacyjno-wychowawczych oraz
na uczniow oddzialéw integracyjnych
w szkotach moze zosta¢ wykorzystana
na inne cele niz okreslone w art. 35 ust. 4
iust. 5 pkt 2 ustawy o finansowaniu zadan
o$wiatowych, np. na ogélne utrzymanie
szkoly, w tym koszty najmu sal czy tez
wynagrodzenie pozostalych nauczycieli
innych niz specjalisci pracujacy z niepet-
nosprawnymi uczniami.
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Zatem z przepisOw ustawy o finansowa-
niu zadan o$wiatowych nie wynika prosta
zasada proporcjonalnego rozliczania kosz-
tow wspolnych w odniesieniu do ilo$ci
dzieci petno i niepelnosprawnych. Istotne
jest to, ze dotacje o$wiatowg, przeznaczong
na organizacj¢ ksztalcenia dzieci niepet-
nosprawnych - tj. na pokrycie wydatkow
zwigzanych z realizacja zadan zwigzanych
z organizacja ksztalcenia specjalnego oraz
na organizacje zaje¢ rewalidacyjno-wy-
chowawczych, jedynie w czgséci wylicza-
nej wzorem okreslonym w art. 35 ust. 5
pkt 4 ustawy o finansowaniu zadan o$wia-
towych, przeznaczy¢ mozna na realizacj¢
innych zadan.

Innymi stowy, ogélne koszty funkcjo-
nowania szkoly takie jak: czynsz, koszty
dostawy energii (prad, ciepto, woda), kosz-
ty administracyjne, koszty zaje¢ ogolnych,
w tym wynagrodzenia personelu peda-
gogicznego i niepedagogicznego, spel-
niajacego zadania w stosunku do catosci
szkoty, a takze innych wynagrodzen, moga
zostac takze pokryte z dotacji na uczniéw
niepetnosprawnych. Jednakze wydatki

na realizacj¢ zadan innych niz okreslo-
ne w pkt 2, mozliwe do sfinansowania
z dotacji na uczniéw niepetnosprawnych,
wyrazone s3 specjalnym wzorem, okresla-
jacym proporcje tych wydatkéw do catosci
dotacji na szkole (art. 35 ust. 5 pkt 4 usta-
wy o finansowaniu zadan oswiatowych).
Wzér ten okresla proporcje mozliwych
wydatkéw poniesionych w danym roku
w szkole, ktére mozna zaliczy¢ do wydat-
kéw na realizacje¢ zadan w odniesieniu do
uczniéw niepelnosprawnych.

PODSTAWA PRAWNA:

= Ustawa z 27 pazdziernika 2017 r. o fi-
nansowaniu zadan oswiatowych (tekst
jedn.: Dz.U. z 2020 r. poz. 2029 ze
zm.) — art. 35.

= Ustawa z 14 grudnia 2016 r. - Prawo
o$wiatowe (tekst jedn.: Dz.U. z 2021 r.
poz. 1082) — art. 14 ust. 3 pkt 2, art. 127.

Joanna Swadzba

prawnik, wieloletni pracownik
administracji rzgdowej i samorzgdowej,
specjalista prawa oswiatowego i socjalnego

NOTATKI DYREKTORA
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Ewidencja btedow ksiegowych
ujawnionych przed i po dniu bilansowym

W polityce rachunkowosci kazdej jednostki oswiatowej powinny by¢
uregulowane zasady dokonywania korekt, sposéb dokonywania de-
kretacji, ktérym jednostka bedzie poprawiata btedne zapisy na kontach
ksiegowych. Sprawdz, jak w praktyce korygowac btedy w ksiegach.

Sposéb poprawiania bledéw w dowo-
dach ksiegowych reguluje art. 22 uor. Do-
wody ksiegowe nie moga byc¢:

* wymazywane,
= przerabiane.

Jednostka sektora publicznego dowody
wlasne moze poprawi¢ przez skreslenie
btednej tresci lub kwoty (calej), zacho-
wujac czytelno$¢ dokonanych skreslen,
wpisaniem daty poprawki oraz ztozeniem
podpisu osoby upowaznione;.

B ZASTOSUJ
Dowody ksiegowe wtasne, jesli zostaty zadekreto-
wane i wprowadzone do ksiag rachunkowych, mozna
skorygowac tylko poprzez wystawienie nowego dowo-
du korygujacego ten btednie wystawiony.

Dowoéd korygujacy jest dowodem ksie-
gowym, musi miec¢ cechy okreslone w art.
21 uor. Taki dowdd moze by¢ dopiero
podstawa ujawnienia w ksiggach rachun-
kowych korekt wczesniejszych blednych

Zapisow.

Sposéb dokonywania zapisow
korygujacych w ksiggach
rachunkowych

Sposéb prawidlowego dokonywania
zapisow korygujacych w jednostkach
o$wiatowych nie zostal okreslony przez
ministra finanséw w przepisach szczego-

fowych. Kierownik jednostki (dyrektor)
w takim przypadku powinien positkowaé
sie ustawg o rachunkowosci, dotyczy to
takze korygowania bledéw z lat ubiegtych.

M ZASTOSUJ

Kierownik jednostki budzetowej, ustalajac w polity-
ce rachunkowosci zasady dokonywania korekt btednych
zapiséw z lat poprzednich, moze wskazac art. 54 uor.

Korekty btednego zapisu w ksiggach
rachunkowych jednostka nalezaca do
sektora finanséw publicznych moze do-
kona¢ tylko zgodnie z zapisem w art. 25
uor., z ktorego wynika. Stwierdzone btedy
w zapisach poprawia sig:
= przez skreslenie dotychczasowej tre-

$ci i wpisanie nowej, z zachowaniem

czytelnosci btednego zapisu, oraz pod-
pisanie poprawki i umieszczenie daty;
poprawki takie muszg by¢ dokonane
jednoczes$nie we wszystkich ksiegach
rachunkowych i nie moga nastapi¢ po
zamknigciu miesigca;

= przez wprowadzenie do ksigg rachun-
kowych dowodu zawierajacego ko-
rekty btednych zapiséw, dokonywane
tylko zapisami dodatnimi albo tylko
ujemnymi.

W przypadku ujawnienia btedéw po
zamknieciu miesigca lub prowadzenia
ksigg rachunkowych przy uzyciu kom-
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putera jednostki sektora publicznego
moga poprawi¢ bledny zapis tylko po-
przez wprowadzenie do ksiagg dowodu
zawierajacego korekty blednych zapisow,
dokonywane tylko zapisami dodatnimi
albo tylko ujemnymi.

Woazna jest chwila wykrycia btedu

Jednostka powinna niezwlocznie po
stwierdzeniu btedu dokonac¢ zapisow ko-
rygujacych. Sposéb postepowania przez
stuzby finansowo-ksiggowe jednostek bu-
dzetowych uzalezniony jest od momentu
ujawnienia, znalezienia btednego zapisu
na koncie ksiggowym. Bledy te moga by¢
stwierdzone:
= przed zamknieciem miesigca;
= po zamknieciu miesigca;
= po skonczeniu roku budzetowego, ale
przed zatwierdzeniem sprawozdania
finansowego;

= po zatwierdzeniu lub sporzadzeniu
sprawozdania finansowego.

Btad wykryty przed zamknigciem
miesigca (sposéb reczny)

Jednostki, ktére prowadza swoje ksiegi
rachunkowe w sposéb tradycyjny, ujaw-
nily btedny zapis na kontach ksiegowych
i nie nastapilo jeszcze zamkniecie miesigca
ksiegowego, w ktorym popelniono blad,
to korekte zapisu moga poprawic przez
skreslenie dotychczasowej tresci zapisu
i wpisanie nowej przez osob¢ upowaznio-
ng, z zachowaniem czytelnosci btednego
zapisu oraz podpisem osoby dokonujacej
korekty i umieszczeniem daty. Zapisy ko-
rygujace musza by¢ dokonane jednocze-
$nie we wszystkich ksiegach rachunko-
wych, na kontach ksiegi gléwnej oraz na
kontach ksiag pomocniczych.

W ZASTOSUJ
W takim przypadku jednostka budzetowa jest
zwolniona z obowiazku sporzadzenia dowodu uza-
sadniajacego dokonanie korekty.

Btad po zamknieciu miesiaca lub
prowadzenia ksiag rachunkowych
przy uzyciu komputera

Jednostki prowadzace swoje ksiegi przy
»uzyciu komputera” kazdy wykryty biad
koryguja w sposdéb okreslony dla ujaw-
nienia bledéw po zamknieciu miesigca
ksiegowego. Blad ten poprawiany jest za
pomoca storna - zapisu ksiegowego, ktory
anuluje bfedng operacje ksiegowa.

Jednostki sektora publicznego maja do
wyboru dwa rodzaje storna:

1) czerwone - polega na dokonaniu za-
pisu na tych samych kontach co zapis
korygowany, po tych samych stronach
tych kont i w tej samej wartosci, ale
ze znakiem minus; storno czerwone
powoduje anulowanie btednego zapisu
oraz usuwa jego wplyw na obroty na
kontach,

2) czarne - polega na dokonaniu zapi-
su na tych samych kontach co zapis
korygowany, w tej samej kwocie, lecz
po stronach przeciwnych do stron
zapisu korygowanego; storno czarne
eliminuje wplyw blednej operacji na
bilans obu kont, powoduje jednak
zwigkszenie ich obrotéw w stosunku
do sytuacji, gdyby taki zapis nie byt
wprowadzony.

Bl ZAPAMIETAJ
Taki sposdb korekt nie powoduje znieksztatcenia
obrazu wprowadzonych wczesniej zdarzen, nie zawyza
obrotéw na kontach, dostarczajac mylnych informa-
Gji o przebiegu operacji gospodarczych. Na kontach
ksiegowych jest zachowana zasada czystosci obrotéw.
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PRZYKEAD 1

Zastosowanie storna czerwonego

Zespot szkot przyjmuje do kasy nalezno$ci za wyzywienie podczas pobytu dziec-
ka. Jednostka ma utworzony rachunek dochodéw wtasnych. Ksiegi rachunkowe
prowadzi przy uzyciu programu komputerowego. Dnia 30 czerwca przyjmuje do
kasy wplate w wysokosci 56 z1, odprowadza na rachunek dochodéw i pobiera do kasy
zgodnie zapisami w instrukeji kasowej, ale kwote 65 zt. Blad ten pracownik jednostki
w raporcie kasowym ujawnia podczas uzgodnien przy sporzadzaniu sprawozdania
budzetowego za czerwiec, tj. 5 lipca.

Wewnetrznym dowodem ksiegowym stanowigcym podstawe ksiegowania jest
dowdd polecenie ksiggowania ,,PK”. Jednostka budzetowa wszelkie ujawnione
bledy (zapisy korygujace bledne zapisy ksiggowe) powinna dokonywa¢ na pod-
stawie dowodu PK art. 20 ust. 3 pkt 2 uor. W tresci tego dokumentu nalezy podac:
= rodzaj operacji;

» informacje o poprawianym bledzie ksiegowym, zapisie na kontach.

Dekretacja
o 5 . Konto
b is operacji wota
P Pis operac) Wn | Ma
KP - Bledny zapis 30 czerwca br. 65 101|132
PK - Storno czerwone — zapis ujemny -65 101 132
PK - zapis prawidltowy 56 101 | 132
Ksiegowania:
132 Rachunek dochodéw
samorzadowych jednostek
101 Kasa/dochody wtasne budzetowych
1) 65 65 (1
2) -65 -65 2
010 010
3) 56 56 (3
56 sk sk 56
Objasnienia:

KP - bledny zapis - przyjecie gotowki
PK - storno czerwone, anulowanie bfednego zapisu po tych samych stronach konta
PK - zapis prawidtowy
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PRZYKLAD 2

Zastosowanie storna czarnego

Przedszkole, zgodnie z zarzadzeniem wydanym przez kierownika jednostki,
dokonuje uzgodnien sktadnikéw majatkowych co dwa miesigce.

Podczas uzgodnien na 30.06 pracownik ujawnil program antywirusowy, ktérego
warto$¢ wynosifa 760 zI. Jednostka ewidencjonuje koszty wylacznie na kontach
zespotu 4. Pracownik prowadzacy ewidencje ilosciowo-wartosciowa w jednostce
5 lipca ustalil, ze:
= program zostal zakupiony w biezacym roku, 10 marca;
= faktura za zakup zostala zaksiggowana w koszty dzialalnosci operacyjnej jed-

nostki;
= nie zostala przyjeta na stan warto$ci niematerialnych i prawnych;
= nie zostal umorzony jednorazowo.

Dekretacja
- 5 . Konto
: is operacji wota
P P1s operacy Wn | Ma

FA - zakup programu antywirusowego — zapis 10.03. | 760 402 | 201

PK - Storno czarne zapis dodatni 760 201 | 402

PK - zapis prawidtowy 760 020 |201

760 401 071

Ksiegowania:
201 Rozrachunki 401 Zuzycie
z odbiorcami materialow
402 Ustugi obce i dostawcami i energii
1) 760|760 (2 2) 760|760 (1 3) 760
760 | 760 760 | 760

0 sk sk 0 x
760 (3 o
o
s
071 Umorzenie PST! 2
i WNiP?2 020 WNiP =
1760 (3 3) 760 | B
2
o

! PST - Pozostate érodki trwale
> WNiP - Wartos$ci niematerialne i prawne
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Objasnienia:

FA - zakup programu antywirusowego 10 marca, bledna identyfikacja zdarzenia,
pracownik dekretujacy potraktowat to jak:
PK - storno czarne, anulowanie blednego zapisu po przeciwnych stronach.

PK - zapis prawidlowy

Wybierajac storno czarne do usunigcia
bledéw powstatych w ksiegach rachun-
kowych, kierownik jednostki w zasadach
powinien wprowadzi¢ ujemny zapis tech-
niczny, aby nie zawyzy¢ obrotéw na kon-
tach korygowanych. Dokonujac korekty,
powinno sie dodatkowo wprowadzi¢ zapis
techniczny na tych kontach. Zapisu tech-
niczny powoduje, ze obroty na kontach
nie zostang zawyzone.

Zapis techniczny polega na ewidencji
po obu stronach tego samego konta ta-
kich samych kwot, lecz ze znakiem minus.
Powinien by¢ stosowany w przypadku
korygowania kont wynikowych.

B ZASTOSUJ
Ujemny zapis techniczny na kontach stosowany jest
w celu zachowania czystosci obrotéw na kontach kory-
gowanych. Dzieki niemu dokonana korekta powoduje,
ze obroty na kontach nie dostarczaja btednych informa-
gji o operacjach gospodarczych jednostki budzetowe;.

Techniczny zapis na koncie 130
»Rachunek biezacy jednostki”

Zgodnie z opisem konta 130 ,Ra-
chunek biezacy jednostki” okreslonym
w rozporzadzeniu w sprawie szczegdl-
nych zasad rachunkowosci budzetowej
jednostki prowadzg na nim ewidencje
stanu $rodkow pienieznych na rachun-

ku bankowym z tytutu wydatkéw i do-
chodéw budzetowych objetych planem
finansowym.

Na koncie tym oproécz zasady zachowa-
nia pelnej zgodnosci zapiséw pomiedzy
jednostka a bankiem jednostki budzetowej
obowigzuje rowniez zasada zachowania
czystosci obrotéw - wedlug ktorej do
blednych zapisow, zwrotéw nadplat oraz
innych korekt wprowadza sie dodatkowy
techniczny zapis ujemny.

Dokonuje sie go po obu stronach tego
konta. Zapis ten koryguje obroty wptywow
i wyplywoéw z rachunku bankowego do
faktycznie wykonanych dochodéw i wy-
datkéw jednostki budzetowej, nie wpty-
wajac na wielko$¢ salda tego konta.

Brak zapisu technicznego na koncie
»130” doprowadzalby do sfalszowania
danych w sprawozdania budzetowych na
temat faktycznie (kasowego) wykonanych
dochodéw i wydatkéw jednostki sektora
tinanséw publicznych.
Sposdb dokonania korekty btednego
zapisu w ksiegach jednostki budzetowe;j
uzalezniony jest od dwdch czynnikow:
1) momentu powstania oraz ujawnienia
bledu przez jednostke sektora publicz-
nego;

2) sposobu prowadzenia ksiag rachun-
kowych w jednostce.
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Te czynniki okreslaja sposéb zapisow,
konta ksiegowe, na ktérych kierownik jed-
nostki budzetowej powinien wprowadzi¢
dowdd wewnetrzny PK.

Btedy wykryte po zakonczeniu roku
budzetowego, w ktérym powstaty

Korygowanie btednych zapiséw ksiggo-
wych wykrytych po zakonczeniu roku bu-
dzetowego, w ktérym powstaly (poprzednie
lata), nie zostalo uregulowane w przepisach
szczegdtowych dla jednostek nalezacych do
sektora finanséw publicznych.

W praktyce sposdb  ksiego-
wania uzalezniony jest od istot-
nosci kwoty korekty oraz od
zatwierdzenia sprawozdania finanso-
wego. Poziom istotnosci dla skutkéow
btedow kazda jednostka ustala we wias-
nym zakresie. Przy ustalaniu istotnos$ci
kierownik moze positkowaé si¢ meto-
dami stosowanymi przez biegtych re-
widentéw przy badaniu sprawozdan fi-
nansowych, zgodnie z ktérymi za btad
nieistotny mozna uznac¢ taki, ktéry nie
spowoduje zmiany wyniku finansowego
do 5%.

Ustalajac poziom istotnosci dla po-
pelnianych btedéw kierownik jednostki
sektora publicznego moze réwniez przyjac
ponizsze kryteria:
= 0,5%-1% sumy bilansowej lub
= 5%-10% wyniku dziatalnosci gospo-

darczej brutto, lub
= 1%-2% kapitatéw wiasnych, lub
= 0,1%-1% przychoddéw ze sprzedazy.

B ZASTOSUJ
Poziom istotnosci oraz sposéb jego okreslenia po-
winny stanowi¢ element zasad rachunkowosci jednostki
budzetowej.

Btad istotny

Ujawniony blad jest istotny, jesli w da-
nym roku obrotowym lub przed zatwier-
dzeniem sprawozdania finansowego za
ten rok obrotowy jednostka stwierdzita
popelnienie w poprzednich latach obro-
towych bledu, w nastepstwie ktérego nie
mozna uzna¢ sprawozdania finansowego
za rok lub lata poprzednie za spelniajace
wymagania okre$lone w art. 4 ust. 1 uor.,
tj. sprawozdanie nie przedstawia rzetelnie
i jasno sytuacji majatkowej i finansowe;j
oraz wyniku finansowego jednostki, wow-
czas kwote korekty spowodowanej usu-
nieciem tego bledu odnosi si¢ na kapital
(fundusz) wlasny i wykazuje jako ,,zysk
(strata) z lat ubieglych” (art. 54 ust. 3 uor).

Btad nieistotny

Jesli ujawniony po zatwierdzeniu spra-
wozdania finansowego biad nie jest istotny
z punktu widzenia jednostki, skutki jego
korekty nalezy uja¢ zgodnie z art. 3 ust. 1
pkt 32 uor. W sytuacji, gdy wykryty blad
popelniono w latach ubieglych i dotyczy
on podstawowej dziatalnosci operacyjne;j
jednostki, skutkami korekty tego bledu
obcigza si¢ lub uznaje pozostate koszty
lub przychody operacyjne.

Korekty bledéw nie nalezy ujmowac na
kontach zespotu 4 i 5. W ksiegach rachun-
kowych jednostki bfad taki, ujmowany jest
w przypadku korekty:

1) Zwiekszajacej przychody:
= Wn roézne konta — w zaleznosci od
przyczyny bledu,
= Makonto 760 Pozostate przychody
operacyjne
2) Zwigkszajacej koszty:
= Wn konto 761 Pozostale koszty
operacyjne
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= Ma rdzne konta — w zalezno$ci od
przyczyny bledu.

W przypadku zdarzen, ktére nastapily
po dniu bilansowym, ale nie powoduja
zmiany stanu istniejacego na dzien bilan-
sowy, to kierownik jednostki powinien
wyjasnienie takie zamie$ci¢ w informacji
dodatkowe;j.

Hl ZAPAMIETAJ
W zatwierdzonych sprawozdaniach finansowych
kierownicy jednostek nalezacych do sektora pu-
blicznego nie mogg juz dokonywac zadnych zmian.
Zmiany w sprawozdaniach finansowych moga by¢
wprowadzone tylko przed zatwierdzeniem przez organ
zatwierdzajacy.

Jednostki nalezgce do sektora finan-
sow publicznych nieposiadajace oso-
bowosci prawnej nie maja obowiazku
zatwierdzania sprawozdania finansowe-
go. Sporzadzone sprawozdanie finansowe
przekazuja w terminie 3 miesiecy po dniu
bilansowym. Nie podlegaja one badaniu
przez bieglego rewidenta, jednostki budze-
towe moga dokonywac korekt bfednych
zapiséw dotyczacych roku obrotowego
tylko w ksiegach roku, w ktérym zostaty
ujawnione.

Kierownik jednostki w zasadach moze
przyjac¢ sposob korekty bledu istotnego
godnie z art. 54 uor lub odnies¢ taki biad
od razu na fundusz jednostki budzetowe;j
za pomocg konta 800 ,,Fundusz jednostki.

Btad istotny w jednostce budzetowej niemajacej osobowosci prawnej

PRZYKLAD 3

W jednostce budzetowej niemajacej osobowosci prawnej podczas rozliczenia wy-
nikéw inwentaryzacyjnych na 31.12.2020 roku, przewodniczacy komisji 10 stycznia
stwierdzil, ze osoba odpowiedzialna z przyjecie srodkow trwatych, po sporzadzeniu
dokumentu OT w czerwcu 2019 roku nie przekazat go do sekgji finansowo-ksiego-
wej. W konsekwencji $rodek trwaly o wartosci 65.000 zt. nie zostal wprowadzony.

Kierownik jednostki budzetowej w zasadach okreslit, ze jednostka ujawnione
bledy koryguje, odnoszac je za pomocg konta 800 ,,Fundusz jednostki”

Dekretacja
o - e Konto
b is operacji wota
P Ppis operac) Wn | Ma
1 | OT - Przyjecie srodka trwatego 65.000 | 011 |800
PK - Zaksiegowanie umorzenia za 2019 rok 9.750 {800 |070
PK - Zaksiegowanie umorzenia za 2020 rok 19.500 | 400 |070
Ksiegowania:
011 Srodki trwate 800 Fundusz jednostki
1) 65.000 | 2) 9.750 | 65.000 (1
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070 Umorzenie ST

400 Amortyzacja i WNiP
3) 19.500 9.750 (2
19.500 (3

Objasnienia:

OT - przyjecie $rodka trwalego do ewidencja
PK - zaksiggowanie umorzenia za 2019 rok (6 miesigcy)
PK - zaksiegowanie umorzenia za rok 2020

Btad nieistotny jednostka
niemajaca osobowosci prawnej

PRZYKEAD 4

Podczas kontroli ZUS w 2021 roku
w szkole (samorzadowa jednostka
budzetowa) dotyczacej 3 ostatnich
lat, w wyniku ktorej nalezy oskladko-
waé wydane pracownikom w2019 ro-
ku bony towarowe z ZFSS, kilku
pracownikow juz nie pracuje. Kie-
rownik, dokonujac rozdzialu, nie
zachowal kryterium dochodowego
(bez zréznicowania ich wysokosci),
nie mial prawa do skorzystania ze
zwolnienia. Nie ma w tym zakresie
wyjatkow i nawet zapisy w regula-
minie ZFSS nie moga tego zmienié.
Kierownik szkoly uznat btad za nie-
istotny, ktéry nalezy zaewidencjono-
wac zgodnie z art. 4 ust. 1 uor jako
zdarzenia gospodarcze biezgcego
okresu zgodnie z ich tresciag eko-
nomiczng. Korekta skladek ZUS
jednostka powinna uja¢:
=  Wn konto 405 Ubezpieczenia spo-

teczne i inne $wiadczenia
= Ma konto 229 Pozostale rozra-

chunki publiczno-prawne.

PRZYKEAD 5

Szkofa realizowata inwestycje wspot-
finansowang ze $rodkéw unijnych
w 2020 roku. Srodek trwaly zostat
wprowadzony w maju 2021 roku do
ewidencji OT. Kontrola wykazata, ze
jednostka miala prawo odliczy¢ VAT.
Korekty podatku naliczonego VAT spo-
rzadza w lipcu 2021 roku, a zwrot VAT
otrzymuje w wrze$niu 2021 w zwigzku
z tym nalezy dokona¢ zmniejszenia
wartos$ci poczatkowej $rodka trwa-
tego o podatek naliczony. Kierownik
jednostki w zasadach okreslil, ze biedy
odnosi na fundusz jednostki.

Bl ZAPAMIETAJ
Wartos¢ podatku VAT zwigzanego z zakupem lub budo-
wa $rodka trwatego w czesci, ktdra nie podlega odliczeniu,
zwieksza wartos¢ poczatkowa tego srodka trwatego.

Srodki unijne niepodlegajace zwrotowi
samorzadowe jednostki budzetowe ksieguja
jak $rodki budzetowe. Srodki te przekazy-
wane s3 do jednostki budzetowej za posred-
nictwem rachunku budzetu i s3 wykazywa-
ne na kontach stuzacych ewidencji innych
$rodkéw pozyskanych przez jednostke na
realizacje wydatkow, przy zastosowaniu od-
powiedniej klasyfikacji budzetowe;.
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Korekta salda na koncie

PRZYKLAD 6

Szkota dokonujac uzgodnien na 31.03 br., stwierdzita, ze na koncie 080 pozostato
saldo Ma o wartosci 5,00 zl. Rozliczajac zadanie inwestycyjne, podczas ustalania
warto$ci poczatkowej $rodka trwatego pracownik pomylit cyfre 7 z 2. Saldo to
dotyczy 2018 roku.

Jesli srodek trwaty nie zostal zamortyzowany, to najezy go skorygowac zapisem:
=  Wn konto 080 inwestycje ($rodki trwate w budowie)
= Ma konto 011 $rodki trwate kwota.

Jesli srodek trwaly zostal juz w petni zamortyzowany blad, jednostka powinna
przeksiegowac na kotno przychodéw operacyjnych zapisem:
= Wn konto 080 - inwestycje (§rodki trwale w budowie)
= Ma konto 760 - pozostale przychody operacyjne.

Btedy w jednostce niemajacej osobowosci prawnej

PRZYKEAD 7

Ksiggowy obstugujacy SOSW w grudniu br. blednie odczytal i zaksiggowal kwote
znajdujacy si¢ na fakturze. Jednostka zadekretowata i zaksiggowata na kontach:

Wn 401 - 2000 z1 / Ma 201 - 2000 zl.

Nalezalo zaksiggowac kwote 1.500 zt. W grudniu na podstawie faktury jednostka
sporzadzila prawidlowy przelew, ujmujac go zapisem Wn 201 - 1000 zi / Ma 130
- 1000 zt. Na koncie 201 widnieje saldo w wysokosci 1000 zI. Zgodnie z zasadami
jednostka uzywa storna czarnego.

g Dekretacja
)
f% Lp. Opis operagji Kwota Ronto
N Wn | Ma
g la | WB - zapflata za ustuge zgodnie z fakturg 1.000 {201 |130
gro b |PK- Korelfta nalezno$ci nieprawidlowo zaksiego- | 1.000 |201 | 401
K wanej

lc | PK - prawidlowe ksiggowanie 19.500 |401 |201

DLA DYREKTOROW PLACOWEK OSWIATOWYCH 25




Ksiegowania:

201 Rozrachunki

z odbiorcami 401 Zuzycie materialow 130 Rachunek biezacy
i dostawcami i energii jednostki
bledny zapis 2.000 2.000 | 2.000 (1b 1.000 (la
la) 1.000 Ic) 1.000
sk 1.000
1b) 2.000 | 1.000 (1c
3.000 | 3.000
Objasnienia:

1. Jednostka ujawnita biad przed sporzadzeniem sprawozdania:
= zaplata za ustuge zgodnie z fakturs;
= korekta naleznosci zaptaconej w niewlasciwej kwocie storno czarnej;
= ksiegowanie prawidtowej kwoty z faktury.
2. Jednostka biad ujawnila po sporzadzeniu i przekazaniu sprawozdaniu jednostce
nadrzednej:
= Wn 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami’;
= Ma 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”.

Btad nieistotny w jednostce niemajacej osobowosci prawnej

PRZYKLAD 8

Ksiegowa CUW prowadzita ksiegi rachunkowe kilku jednostek. Jednostka budze-
towa zakupila zywnos¢ do prowadzonej przez siebie stolowki szkolnej. Otrzymata
fakture, ktdra zaplacita w grudniu br. Okazalo si¢ jednak, ze byly to towary innej
jednostki obstugiwanej réwniez przez ksiggowa. Sprzedawca towaréw zwrdcit
jednostce budzetowej zaptacong kwote réwniez w grudniu na konto, a nastepnie
zostal dokonany przelew juz z konta jednostki, ktéra zamdwita towary.

Organ stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego, dla zwrotow wydatkéw
zgodnie z przepisami art. 212 ust. 1 pkt 10 uofp, okreslit zasady okreslone dla
panstwowych jednostek budzetowych.

Ewidencja w jednostce, z ktérej dokonano niewlasciwego przelewu.

1. Zaptata za kupione artykuly spozywcze z nieprawidtowego konta
= Wn 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
= Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”
2. Zwrot przez sprzedajacego kwoty za zakupione towary
= Wn 130 ,Rachunek biezacy jednostki”
= Ma 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
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= Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” - zapis techniczny

= Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” - zapis techniczny

3. Zaplata za towar z prawidlowego konta

= Wn 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

= Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

4. Rozliczenie zakupionych towardw na cele stotdwki szkolnej (wtasciwej jednostki):

= Wn 300 ,,Rozliczenie zakupu”

= Ma 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”.
5. Przekazanie materialéw do magazynu (wlasciwej jednostki):

= Wn 310 ,Materialy”
= Ma 300 ,,Rozliczenie zakupu”

PODSTAWA PRAWNA:

Ustawa z 29 wrzesnia 1994 r. o rachun-
kowosci (tekst jedn.: Dz.U. z 2021 r.
poz. 217).

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Fi-
nanséw z 13 wrzesnia 2017 r. w spra-
wie szczegolnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu teryto-
rialnego, jednostek budzetowych, sa-
morzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych

majacych siedzibe poza granicami Rze-
czypospolitej Polskiej (tekst jedn.: Dz.U.
22020 1. poz. 342).
Rozporzadzenia Ministra Finansow
z 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposo-
bu prowadzenia gospodarki finansowej
jednostek budzetowych i samorzado-
wych zakladéw budzetowych (tekst
jedn.: Dz.U. z 2019 r. poz. 1718).

Barbara Jarosz
gléwna ksiegowa
w samorzgdowej jednostce budzetowej

PODSUMOWANIE TEMATU
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