WZORY BLANKIETOW KORESPONDENCYJNYCH, PIECZECI NAGEOWKOWYCH | PIECZECI DO PODPISU
W ORGANACH SAMORZADU GMINY

l. Gmina
1. Wzory blankietéw korespondencyjnych i pieczeci nagtéwkowych oraz pieczeci podpisowych stosowanych
w sprawach nalezacych do kompetencji rady:

1) nagtéwkowe:
RADA GMINY OSIECZNICA
(adres)

2) podpisowe:

PRZEWODNICZACY RADY lub WICEPRZEWODNICZACY RADY
imie i nazwisko imie i nazwisko

2. Blankiety korespondencyjne lub pieczecie nagtéwkowe oraz pieczecie podpisowe w sprawach nalezacych do
kompetencji przewodniczacego rady:

1) nagtéwkowe:
PRZEWODNICZACY
RADY GMINY OSIECZNICA
(adres)

2) podpisowe:
PRZEWODNICZACY RADY
(imie i nazwisko)

3. Blankiety korespondencyjne lub pieczecie nagtéwkowe oraz pieczecie podpisowe w sprawach nalezacych do
kompetencji wiceprzewodniczacego rady:
1) nagtéwkowe:

RADA GMINY OSIECZNICA
(adres)

2) podpisowe:
WICEPRZEWODNICZACY RADY
imie i nazwisko
4. W sprawach nalezacych do kompetencji komisji rady stosuje sie blankiety korespondencyjne lub pieczecie
nagtdwkowe ustalone dla rady oraz pieczecie podpisowe w brzmieniu;

PRZEWODNICZACY
KOMISJL..ccoveecei e
imie i nazwisko
5. Blankiety korespondencyjne lub pieczecie nagtéwkowe oraz pieczecie podpisowe w sprawach nalezacych do
kompetencji wdjta:
1) nagtéwkowe:

WOJT GMINY OSIECZNICA
(adres)

2) podpisowe: ) )
WOJT lub w z. WOJTA
imie i nazwisko imie i nazwisko
Zastepca Wodjta



6. Blankiety korespondencyjne i pieczecie nagtéwkowe oraz pieczecie podpisowe w sprawach nalezacych do
kompetencji zastepcodw wajta:
1) nagtéwkowe:

ZASTEPCA WOJTA GMINY OSIECZNICA

(adres)
2) podpisowe:

ZASTEPCA WOJTA
imie i nazwisko

7. Blankiety korespondencyjne i pieczecie nagtéwkowe oraz pieczecie podpisowe w sprawach zatatwianych
Z upowaznienia wojta:

1) nagtéwkowe:

WOJT GMINY OSIECZNICA

(adres)
2) podpisowe:

z up. WOJTA
imie i nazwisko

Zastepca Wodjta
lub tez:

1) nagtéwkowe:

URZAD GMINY OSIECZNICA

(adres)
2) podpisowe:

z up. WOJTA
imie i nazwisko
kierownik Wydziatu ...............ccooeeiin
lub

z up. WOJTA
imie i nazwisko
kierownik referatu

8. Wzory pieczeci podpisowych stosowanych przez komisarzy rzagdowych i osoby petnigce funkcje organéw
gminy:

1)
eNa WOJT ]
KOMISARZ RZADOWY OSOBA PELNIACA FUNKCJE ORGANOW GMINY
imie i nazwisko imie i nazwisko
2)
RADA GMINY RADA GMINY ]
KOMISARZ RZADOWY OSOBA PELNIACA FUNKCJE ORGANOW GMINY
imie i nazwisko imie i nazwisko
Il. Gmina lub miejscowo$¢ o statusie miasta

1. Wzory blankietéw korespondencyjnych i pieczeci nagtéwkowych oraz pieczeci podpisowych stosowanych
w sprawach nalezacych do kompetencji rady:
1) nagtéwkowe:

RADA MIASTA POZNAN

(adres)
2) podpisowe:

PRZEWODNICZACY RADY

lub
imie i nazwisko

WICEPRZEWODNICZACY RADY
imie i nazwisko




2. Blankiety korespondencyjne lub pieczecie nagtéwkowe oraz pieczecie podpisowe w sprawach nalezacych do
kompetencji przewodniczacego rady:

1) nagtéwkowe:
PRZEWODNICZACY
RADY MIASTA POZNAN
(adres)

2) podpisowe:
PRZEWODNICZACY RADY
(imie i nazwisko)

3. Blankiety korespondencyjne lub pieczecie nagtéwkowe oraz pieczecie podpisowe w sprawach nalezacych do
kompetencji wiceprzewodniczacego rady:

1) nagtéwkowe: )
RADA MIASTA POZNAN
(adres)

2) podpisowe:
WICEPRZEWODNICZACY RADY
imie i nazwisko

4. W sprawach nalezacych do kompetencji komisji rady stosuje sie blankiety korespondencyjne lub pieczecie
nagtdwkowe ustalone dla rady oraz pieczecie podpisowe w brzmieniu;

PRZEWODNICZACY
imie i nazwisko

5. Blankiety korespondencyjne lub pieczecie nagtéwkowe oraz pieczecie podpisowe w sprawach nalezacych do
kompetencji prezydenta miasta:

1) nagtéwkowe: )
PREZYDENT MIASTA POZNAN
(adres)

2) podpisowe:
PREZYDENT MIASTA lub w z. PREZYDENTA MIASTA
imie i nazwisko imie i nazwisko
Zastepca Prezydenta

6. Blankiety korespondencyjne i pieczecie nagtéwkowe oraz pieczecie podpisowe w sprawach nalezacych do
kompetencji zastepcodw prezydenta:

1) nagtéwkowe: )
ZASTEPCA PREZYDENTA MIASTA POZNAN
(adres)

2) podpisowe:
ZASTEPCA PREZYDENTA
imie i nazwisko

7. Blankiety korespondencyjne i pieczecie nagtéwkowe oraz pieczecie podpisowe w sprawach zatatwianych
Z upowaznienia prezydenta:

1) nagtéwkowe: )
PREZYDENT MIASTA POZNAN
(adres)

2) podpisowe:
z up. PREZYDENTA MIASTA
imie i nazwisko
Zastepca Prezydenta
lub tez:

1) nagtéwkowe: )
URZAD MIASTA POZNAN
(adres)



2) podpisowe:

z up. PREZYDENTA MIASTA
imie i nazwisko
kierownik Wydziatu ...............cccvvvivennnns
lub

z up. PREZYDENTA MIASTA
imie i nazwisko
kierownik referatu

8. Wzory pieczeci podpisowych stosowanych przez komisarzy rzadowych i osoby petnigce funkcje organdw
gminy:
1)

PREZYDENT MIASTA

PREZYDENT MIASTA
KOMISARZ RZADOWY OSOBA PELNIACA FUNKCJE ORGANOW MIASTA
imie i nazwisko imie i nazwisko
2)
RADA MIASTA RADA MIASTA )
KOMISARZ RZADOWY OSOBA PELNIACA FUNKCJE ORGANOW MIASTA
imie i nazwisko imie i nazwisko

lll. Gmina, w ktérej rada gminy znajduje sie w miescie potozonym na terytorium tej gminy

1. Wzory blankietéw korespondencyjnych i pieczeci nagtéwkowych oraz pieczeci podpisowych stosowanych
w sprawach nalezacych do kompetencji rady:
1) nagtéwkowe:

RADA MIEJSKA w GIZYCKU

(adres)
2) podpisowe:

PRZEWODNICZACY RADY lub

WICEPRZEWODNICZACY RADY
imie i nazwisko imie i nazwisko

2. Blankiety korespondencyjne lub pieczecie nagtéwkowe oraz pieczecie podpisowe w sprawach nalezacych do
kompetencji przewodniczacego rady:
1) nagtéwkowe:

PRZEWODNICZACY
RADY MIEJSKIEJ w GIZYCKU

(adres)
2) podpisowe:

PRZEWODNICZACY RADY
imie i nazwisko
3. Blankiety korespondencyjne lub pieczecie nagtéwkowe oraz pieczecie podpisowe w sprawach nalezacych do
kompetencji wiceprzewodniczacego rady:
1) nagtéwkowe:

RADA MIEJSKA w GIZYCKU

(adres)
2) podpisowe:

WICEPRZEWODNICZACY RADY
imie i nazwisko
4. W sprawach nalezacych do kompetencji komisji rady stosuje sie blankiety korespondencyjne lub pieczecie
nagtdwkowe ustalone dla rady oraz pieczecie podpisowe w brzmieniu;

PRZEWODNICZACY

imie i nazwisko

KOMISJI



Blankiety korespondencyjne lub pieczecie nagtéwkowe oraz pieczecie podpisowe w sprawach nalezacych do
kompetencji burmistrza:

1) nagtéwkowe:

BURMISTRZ GIZYCKA

(adres)
2) podpisowe:

BURMISTRZ lub w z. BURMISTRZA
imie i nazwisko imie i nazwisko
Zastepca Burmistrza
Blankiety korespondencyjne i pieczecie nagtdéwkowe oraz pieczecie podpisowe w sprawach nalezacych do
kompetencji zastepcdw burmistrza:
1) nagtéwkowe:

ZASTEPCA BURMISTRZA GIZYCKA

(adres)
2) podpisowe:

ZASTEPCA BURMISTRZA
imie i nazwisko

Blankiety korespondencyjne i pieczecie nagtowkowe oraz pieczecie podpisowe w sprawach zatatwianych
Z upowaznienia burmistrza:
1) nagtéwkowe:

BURMISTRZ GIZYCKA

(adres)
2) podpisowe:

z up. BURMISTRZA
imie i nazwisko
Zastepca Burmistrza
lub tez:

1) nagtéwkowe:

URZAD MIEJSKI w GIZYCKU

(adres)
2) podpisowe:

z up. BURMISTRZA
imie i nazwisko

kierownik Wydziatu ................ccovvvevens
lub

z up. BURMISTRZA
imie i nazwisko
kierownik referatu

8. Wzory pieczeci podpisowych stosowanych przez komisarzy rzadowych i osoby petnigce funkcje organdw
gminy:

1)

BURMISTRZ BURMISTRZ
KOMISARZ RZADOWY OSOBA PEENIACA FUNKCJE ORGANOW GMINY
imie i nazwisko imie i nazwisko
2)
RADA MIEJSKA RADA MIEJSKA
KOMISARZ RZADOWY OSOBA PEENIACA FUNKCJE ORGANOW GMINY
imie i nazwisko imie i nazwisko




IV. Zwiazki miedzygminne i jednostki pomocnicze gmin

A. Zwiazek miedzygminny

1. Wzory blankietéw korespondencyjnych i pieczeci nagtéwkowych oraz pieczeci podpisowych stosowanych
w sprawach nalezacych do kompetencji zgromadzenia zwigzku miedzygminnego:

1) nagtéwkowe:

ZGROMADZENIE ZWIAZKU MIEDZYGMINNEGO
(adres)

2) podpisowe:

PRZEWODNICZACY lub WICEPRZEWODNICZACY
ZGROMADZENIA ZGROMADZENIA
imie i nazwisko imie i nazwisko

2. Blankiety korespondencyjne lub pieczecie nagtéwkowe oraz pieczecie podpisowe w sprawach nalezacych do
kompetencji przewodniczacego zgromadzenia zwigzku miedzygminnego:

1) nagtéwkowe:

PRZEWODNICZACY ZGROMADZENIA
ZWIAZKU MIEDZYGMINNEGO
(adres)

2) podpisowe:

PRZEWODNICZACY ZGROMADZENIA
(imie i nazwisko)

3. Blankiety korespondencyjne lub pieczecie nagtéwkowe oraz pieczecie podpisowe w sprawach nalezacych do
kompetencji wiceprzewodniczacego zgromadzenia zwigzku miedzygminnego:

1) nagtéwkowe:

ZGROMADZENIE ZWIAZKU MIEDZYGMINNEGO
(adres)

2) podpisowe:

WICEPRZEWODNICZACY ZGROMADZENIA
(imie i nazwisko)

4. Blankiety korespondencyjne lub pieczecie nagtéwkowe oraz pieczecie podpisowe w sprawach nalezacych do
kompetencji zarzadu zwiagzku miedzygminnego:

1) nagtéwkowe:

ZARZAD ZWIAZKU MIEDZYGMINNEGO
(adres)

2) podpisowe:

PRZEWODNICZACY ZARZADU lub w z. PRZEWODNICZACEGO ZARZADU
imie i nazwisko imie i nazwisko

Zastepca Przewodniczacego Zarzadu

5. Blankiety korespondencyjne i pieczecie nagtéwkowe oraz pieczecie podpisowe w sprawach nalezacych do
kompetencji przewodniczacego zgromadzenia zwigzku miedzygminnego:

1) nagtéwkowe:

PRZEWODNICZACY ZGROMADZENIA ZWIAZKU MIEDZYGMINNEGO
(adres)

2) podpisowe:

PRZEWODNICZACY ZGROMADZENIA
imie i nazwisko



6. Blankiety korespondencyjne i pieczecie nagtéwkowe oraz pieczecie podpisowe w sprawach nalezacych do

kompetencji wiceprzewodniczacych zarzadu zwiazku miedzygminnego:
1) nagtéwkowe:

ZARZAD ZWIAZKU MIEDZYGMINNEGO

(adres)
2) podpisowe:
ZASTEPCA PRZEWODNICZACEGO ZARZADU
imie i nazwisko

7. Blankiety korespondencyjne i pieczecie nagtéwkowe oraz pieczecie podpisowe w sprawach zatatwianych
Z upowaznienia przewodniczacego zarzadu zwigzku miedzygminnego:
1) nagtéwkowe:

PRZEWODNICZACY ZARZADU
ZWIAZKU MIEDZYGMINNEGO
(adres)
2) podpisowe:
z up. PRZEWODNICZACEGO ZARZADU
imie i nazwisko
Zastepca Przewodniczacego Zarzadu
lub
z up. PRZEWODNICZACEGO ZARZADU
imie i nazwisko
cztonek Zarzadu

8. Wzory pieczeci podpisowych stosowanych przez komisarzy rzadowych i osoby petnigce funkcje organdw
Zwiazku miedzygminnego:

1)

PRZEWODNICZACY ZARZADU PRZEWODNICZACY ZARZADU
KOMISARZ RZADOWY OSOBA PELNIACA FUNKCJE ORGANOW
imie i nazwisko ZWIAZKU MIEDZYGMINNEGO
imie i nazwisko
2)
ZARZAD ZWIAZKU MIEDZYGMINNEGO ZARZAD ZWIAZKU MIEDZYGMINNEGO
KOMISARZ RZADOWY OSOBA PELNIACA FUNKCJE ORGANOW
imie i nazwisko ZWIAZKU MIEDZYGMINNEGO
imie i nazwisko
3)
RADA ZWIAZKU MIEDZYGMINNEGO RADA ZWIAZKU MIEDZYGMINNEGO
KOMISARZ RZADOWY OSOBA PELNIACA FUNKCJE ORGANOW
imie i nazwisko ZWIAZKU MIEDZYGMINNEGO

imie i nazwisko

B. Jednostki pomocnicze gmin
1. Blankiety korespondencyjne i pieczecie nagtdéwkowe oraz pieczecie podpisowe w sprawach nalezacych do
kompetencji rady jednostki pomocniczej:

1) nagtéwkowe:

RADA DZIELNICY' MOKOTOW-GMINY
M.ST. WARSZAWA
(adres)

2) podpisowe:

PRZEWODNICZACY RADY lub WICEPRZEWODNICZACY RADY
imie i nazwisko imie i nazwisko

1 Stosuje sie odpowiednio do osiedli, sotectw i innych jednostek pomocniczych gmin.



2. Blankiety korespondencyjne i pieczecie nagtéwkowe oraz pieczecie podpisowe w sprawach nalezacych do
kompetencji przewodniczacego rady jednostki pomocniczej gminy:
1) nagtéwkowe:
PRZEWODNICZACY
RADY DZIELNICY MOKOTOW-GMINY
M.ST. WARSZAWA
(adres)

2) podpisowe:
PRZEWODNICZACY RADY
imie i nazwisko

3. Blankiety korespondencyjne i pieczecie nagtéwkowe oraz pieczecie podpisowe w sprawach nalezacych do

kompetencji wiceprzewodniczacego rady jednostki pomocniczej gminy:
1) nagtéwkowe: ]

RADA DZIELNICY MOKOTOW-GMINY

M.ST. WARSZAWA
(adres)
2) podpisowe:
WICEPRZEWODNICZACY RADY
imie i nazwisko

4. W sprawach nalezacych do kompetencji komisji rady jednostki pomocniczej stosuje sie blankiety korespon-
dencyjne lub pieczecie nagtéwkowe ustalone dla rady oraz pieczecie podpisowe w brzmieniu:

PRZEWODNICZACY
imie i nazwisko

5. Blankiety korespondencyjne i pieczecie nagtéwkowe oraz pieczecie podpisowe w sprawach nalezacych do
kompetencji zarzadu jednostki pomocniczej gminy:
1) nagtéwkowe:

ZARZAD DZIELNICY MOKOTOW-GMINY
M.ST. WARSZAWA
(adres)

2) podpisowe:
BURMISTRZ lub w z. BURMISTRZA
imie i nazwisko imie i nazwisko
Zastepca Burmistrza

6. Blankiety korespondencyjne i pieczecie nagtéwkowe oraz pieczecie podpisowe w sprawach nalezacych do
kompetencji przewodniczacego zarzadu:
1) nagtéwkowe: ]
BURMISTRZ DZIELNICY MOKOTOW-GMINY
M.ST. WARSZAWA
(adres)

2) podpisowe:
BURMISTRZ
imie i nazwisko

7. Blankiety korspondencyjne i pieczecie nagtéwkowe oraz pieczecie podpisowe w sprawach nalezacych do
kompetencji wiceprzewodniczacych zarzadu jednostki pomocnicze;j:

1) nagtéwkowe:

ZARZAD DZIELNICY MOKOTOW-GMINY
M.ST. WARSZAWA
(adres)

2) podpisowe:
ZASTEPCA PRZEWODNICZACEGO

ZARZADU
(imie i nazwisko)



8. Blankiety korespondencyjne i pieczecie nagtéwkowe oraz pieczecie podpisowe w sprawach zatatwianych
Z upowaznienia przewodniczacego zarzadu;

1) nagtéwkowe: ]
ZARZAD DZIELNICY MOKOTOW-GMINY
M.ST. WARSZAWA

(adres)
2) podpisowe:
z up. BURMISTRZA lub z up. BURMISTRZA
imie i nazwisko imie i nazwisko
Zastepca Przewodniczacego Zarzadu cztonek Zarzadu

lub tez:

1) nagtéwkowe: ]
URZAD DZIELNICY MOKOTOW-GMINY
M.ST. WARSZAWA

(adres)
2) podpisowe:
z up. BURMISTRZA lub z up. BURMISTRZA
imie i nazwisko imie i nazwisko
kierownik Wydziatu ....................... kierownik referatu ..............ccccevevs

V. Zasady uzywania blankietéw korespondencyjnych, pieczeci nagtéwkowych i pieczeci do podpisu w przypad-
kach szczegdinych

1. W przypadku zatatwiania spraw przez gminge z upowaznienia innej gminy stosuje sie blankiet korespon-
dencyjny lub piecze¢ nagtéwkowa organu gminy zatatwiajgcego sprawe.

2. Piecze¢ do podpisu, w przypadku, o ktérym mowa w pkt 1, powinna okresla¢ gmine, z ktérej upowaznie-
nia sprawa jest zatatwiana, imie i nazwisko oraz stanowisko upowaznionego do zatatwiania spraw.

3. W przypadku zatatwiania spraw przez kierownikéw jednostek organizacyjnych z upowaznienia organdw
gminy, stosuje sie blankiet korespondencyjny lub pieczeé nagtdwkowa jednostki upowaznione;.

4. Piecze¢ do podpisu, w przypadku, o ktérym mowa w pkt 3, powinna okresla¢ gmine, z ktérej upowaznie-
nia sprawa jest zatatwiana, imie i nazwisko oraz stanowisko upowaznionego do zatatwiania spraw.

5. W przypadku zatatwiania spraw przekazanych w drodze porozumienia przez organ administracji publicz-

nej do prowadzenia przez organ gminy, stosuje sie blankiet korespondencyjny lub piecze¢ nagtéwkowa
jednostki upowaznionej.

6. Piecze¢ do podpisu, w przypadku, o ktérym mowa w pkt 5, powinna okreslaé¢ organ, w ktérego imieniu
sprawa jest zatatwiana, imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe upowaznionego do zatatwiania spraw.



